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MANEJO TABLAS Y BOTONES

Vision general:

e Cambiar orden visualizado columnas:

» Se pueden arrastrar las columnas a la posicion que
queramos.

» Esta configuracion se podra almacenar (ver apartado
Botones Tablas).

e Cambiar orden de los datos de la tabla:

= Haciendo click en una columna los datos se ordenan por
la misma. Con otro click en el nombre de la columna se
invierte el orden. Un nuevo click elimina el orden por esa
columna.

= Si volvemos a hacer click sobre otra columna ordenara el
resultado por esta columna manteniendo como principal
el primer orden seleccionado.

= No hay limite en los niveles de orden que podemos
seleccionar.

» Podemos quitar todos los érdenes con botdn derecho del
raton sobre la tabla y marcando “Resetear Orden”.

= Esta configuracion se podra almacenar (ver apartado
Botones Tablas).

e Filtrar datos de la tabla:

» Haciendo click con el botén derecho sobre una celda de la
tabla se pude seleccionar si
deseamos que se filtren los datos
por el valor sobre el que hemos

pinchado automaticamente (“Filtrar R
por valor”) 6 definir nosotros los “Z Filtrar por Factura
valores por los que queramos “& Filtrar por walor: null
filtrar. A=

= Se pueden agrupar varios filtros
por diferentes columnas.

= No hay limite en los niveles de &8 Agrupar por Colurmna
filtrado. W E :

= Podemos quitar todos los filtros
con botdn derecho del ratén sobre
la tabla y marcando “Eliminar

= Imprirnir Seleccidn
U Copiar Seleccidn

v [ Mostrar/Ccultar Controles

5 7] abrir en nueva ventana



todos los filtros” o ir quitandolos de forma individual.
» Los filtros se pueden almacenar para volver a utilizarlos
(ver apartado Botones Tablas).

e Agrupar datos de la tabla:

= Se pueden agrupar los datos por una columna de forma
gue se totalizan automaticamente las columnas con
valores numeéricos.

= Para agrupar: botdn derecho sobre la celda de la columna
por la que queramos crear el agrupamiento y seleccionar
“Agrupar por columna”

= Para quitar el grupo: botén derecho sobre la tabla y
seleccionar “Eliminar Agrupacion”

Botones Tablas:

e En las rejillas que no aparezcan esto botones se pueden
mostrar pulsando Boton Derecho ( Mostrar/Ocultar Controles ).

e Copiar al portapapeles: @
= Copia todo el contenido de la tabla a memoria. Esos
datos se podran llevar después a cualquier aplicacion
con la opcién “pegar” de Windows.

e Exportar a formato Excel:

= Crea un fichero de Excel automaticamente con los
datos que estemos visualizando en la tabla en ese
momento (seguln orden de los datos, agrupamientos,
filtros y posicion de las columnas).

= Una vez en Excel podremos hacer graficas con los
datos.

e Exportar a formato HTML.: @
= Crea una pagina en HTML con una tabla con los
mismos datos que vemos en pantalla (segun orden de
los datos, agrupamientos, filtros y posicion de las
columnas).
= Podemos copiar la tabla en la pagina HTML generada y
pegarla al escribir un correo electrénico.

e Imprimir:



e Anadir registro a la tabla:

Permite imprimir una tabla con los datos que estamos
visualizando en pantalla.
Podremos elegir las columnas a imprimir asi como el

orden del listado.
e

™ - i
- g (ALT+I)

Permite seleccionar que datos deseamos visualizar y
cuales no.

e Configuracion Ordenacién, Posicion y Filtro: D

e Borrar fila seleccionada:

Permite almacenar varias vistas de los datos segun la
configuracién que hagamos en la tabla de columnas
visibles, posicidén de las columnas vy filtro que
apliquemos en los datos.

Se puede almacenar también una vista por defecto
por usuario que sera la que se cargue
automaticamente.

e Configuracion columnas visibles:

Permite borrar las filas seleccionadas, pueden ser una
0 varias.

El

e Configuracion de filas de totales:

Permite seleccionar que datos deseamos visualizar y
cuales no.

Permite seleccionar qué columnas queremos que se
totalicen al pie de la tabla y cuales no.

Si se selecciona una fila o varias estas se totalizan
también mostrando el resultado entre paréntesis.

| BUsCar

e Recuadro buscar:

Los datos de la tabla se iran filtrando segun lo que
escribamos. Se busca en todas las columnas.



Consultas:

Los hombres de las columnas se ponen en rojo
indicando que los resultados estan filtrados por esa

busqueda.

e Uso de comodines:

En los campos no numéricos se puede utilizar él *

como comodin.

También se puede utilizar él * en los campos cddigo
donde se buscan registros de otra tabla para

seleccionar, de forma que nos filtrara el resultado. En

contabilidad también se pueden buscar las cuentas

de movimiento en este tipo de campos por el hombre

ademas de por el numero de la cuenta.

e Campos Cdédigo (F3):

CLenta

&

F3 o pulsar la lupa nos abre la pantalla de busqueda

con todos los registros del

codigo a buscar

Si pulsamos parte del
cddigo con * (sin él en

algunas variables) nos
presenta los codigos que

coincidan con la parte

tecleada. Si solo hay un

cddigo que coincida lo

captura como ya
seleccionado.

Cuentas Movimiento

4200000

Desctipoicn

FPROVEEDORES
CLIENTES WARIOS

X

+] |

4700000

HACIEMDA PUBLIECA DEUDORA POR WA

4720004

IiA SOPORTADD 4%

4720007

I'/4 SOPORTADD 7%

4720016

Iia SORORTADD 16%

4720816

AUTOSOPORTADO 1L5.P,16%

4720916

AUTOSOPORTADD CINTRAC. 16%

4750000

HACIEMDA PUBLICA ACREEDORA POR Iva

4770016

T4 REPERCUTIDO 1686

4770316

AUTOREPERCUTIDO 1.5.P, 16%

4770916

AUTOREPERCUTISO CINTRA, 16%

5700000

CAIA

@ Selaccionar

En las cuentas tanto busca pulsando el nimero de las
cuentas como parte del nombre de las cuentas.
Se puede hacer filtrado de datos.
Y se puede acceder a altas pulsando el botdén (+).

e Consultar (F7): |E]

Ejecuta la busqueda en funcidn de las variables
asignadas en la cabecera de busqueda.




-

» Se pueden almacenar las condiciones de busqueda
establecidas.

e Boton Filtrar:

Botones Formularios:

Cll

e Guardar Modificaciones (F11):

= Permite grabar altas o modificaciones.

SE

e Adjuntar:

» Sirve para adjuntar documentos (Imagenes, Word,
Pdf, ...) al registro.

= Se almacena en una carpeta del servidor.

» Se puede afadir una descripcion.

» Si se marca como privada soélo la vera el usuario que lo
subid.

= Se puede recuperar una copia al cliente con el botdn
“Guardar”.

e Permisos: @

= Se pueden crear perfiles a los que pertenezcan los
usuarios.

= Con este botdn se asignan permisos al perfil

» Se pueden ocultar o deshabilitar campos en los
formularios para ese perfil.

= Se puede permitir consultar los datos pero no hacer
ninguna modificacidon sobre ellos o dar nuevas altas.

e Botones navegar: lﬁ]@

= Permiten desplazarse entre los registros por el orden
en los que se muestran en la rejilla de la consulta.

= En la rejilla de la consulta se ird seleccionando
automaticamente el registro en el que estemos.



1|

e Refrescar Datos Formulario (F5) : —'

Permiten refrescar datos formulario.

=

e Aspecto Tablas y Campos:

Permiten configurar por usuario el color del fondo de

los campos.

Botones Informes ( Opcion Visualizar Informes):

Informe - Extractos Contables Pag,

@& JOEM: | DER B&Jee o

EMPRESA CLEAR-CONTA

Fecha: 14/01/2010 Pég. 1

EXTRACTO DE CUENTAS - 2010

CONCEPTO

DCTO. _ DEBE HABER SALDO

e Guardar Informe ‘|

Permite guardar el informe
generado en diferentes
formatos, se nos presenta
una ventana de dialogo
para elegir donde guardarlo

y el formato.

e Imprimir Informe :

e Manejo Informe

El

Al linl> |

10

Nombre de archivo:
3
Archivos dle tipo:

Guardar

JasperReparts (* jrprint)

Cancelar

[Todos fos archivos

IPOF (*.pal)
IRTF (*1tf)
loDT (*.0dt)

[HTML (*htm, *tri)

lsingle sheet XLS (*s)
[Multiple shests XLS (*.15)




= Permiten movernos por las paginas del informe
presentado.

e Presentacion Informe : @ 100% @)

* Permiten manejar el tamafo de los informes en
pantalla.
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DEFINICION EMPRESA CONTABLE.

Para la definicidn de una empresa existen una serie de campos
obligatorios como son:

Empresas Contables

LAJICJIC- i |

Empresa Contable
Emprasa Razon Social y N.LF.

Cdigo  Nombre Razsn Social NLLF.
o1 EMPRESA DEMO. EMPRESA DEMO B36363636

Direceitn NeDigitos Ctas,  Ejercicio Activa Copiar
Direccidn Pais s 208
Esparia ~&)

Provincia Localdad P
PONTEVEDRA ~@ [ ELEEID
Directorio Ficheros Markeins Contadores

[] Documento
Moreds o [ Certa

[ Importe

_ [ UsarCCoste [ Crol.Uswiario ) J
Settings\osa\Escritorio\ facturasy [] Asto. gerénico 7] Doc, genérico

Directorio Ficheros Apuntes OpenSoft Ctral, Diario

Cadigo. Clave empresa.

Nombre.

Razon Social.

Digitos Cuenta. Todas la cuentas del plan contable tendran el
mismo tamafio de digitos, este dato solamente ya se podra cambiar
con una utilidad de aumento de digitos (Aumentos Digitos
Ctas.Movimientos).

Moneda. Euros.

Otras opciones son:
Copiar.
Concepto, Descr.Concepto, Fecha Valor, Documento, Cuenta,
Importe : son variables que se pueden repetir de un apunte a otro
dentro de un mismo asiento.

Contadores.

Asto. Genérico: Si esta activado se genera un contador de
asientos para la empresa, en caso contrario se tienen contadores de
asientos por numeros de diarios definidos para esta empresa.

Doc. Genérico: Si activado tendremos contadores de
documentos de compras y ventas independientes, si no activado
podemos tener documentos de compras y ventas por diferentes
series. En el caso de llevar numeracidn por series aparece una nueva
pestana para registrar las series de las cuales llevaremos los
contadores.

Usar Centro Coste. Si activado podemos definir diferentes

centros de coste de la empresa y en las cuentas podemos asignar los
porcentajes de reparto a la hora de contabilizar, teniendo en cuenta

12



que podemos modificar ese reparto en cada momento de la
contabilizacion ( por porcentaje o importes ) y si es una cuenta del
grupo (2, 6 o 7) sin asignacion de reparto se lo podemos asignar en
el momento de la contabilizacion.

Ctrol. Usuario. Si esta marcado, en esta empresa sdlo puede
trabajar aquellos usuarios administradores o que tengan definida esta
empresa para trabajo.

Ctrol. Diario. Este check se recomienda marcado para aquellas
empresas con mas 150000 apuntes anuales, si esta marcado, en la
opcidn de la aplicaciéon Consulta de Diarios muestra los apuntes de un
mes desde la fecha solicitada, o muestra todo el ano si se ha acotado
la consulta por una cuenta. En el caso de no marcarse se recomienda
que los ordenadores clientes tengan asignado mas de 1GB de
memoria.

Directorio Ficheros Modelos. Asignar la carpeta del
ordenador cliente (donde se ejecuta el programa) para guardar los
ficheros generados ( remesas para bancos, 347, 349, etc)

Directorio Ficheros Apuntes OpenSoft. Asignar la carpeta
donde se buscan los ficheros .txt para importar apuntes contables
(solamente se usa este directorio si al importar los apuntes
asignamos la empresa en la que se van a dar entrada a los asientos
contables) . Si al importar asientos no asignamos la empresa en la
que se generan los asientos, la carpeta origen es la asighada en
Utilidades Generales / Parametros Generales, y la empresa la
determinan los apuntes a importar.

[
Para seguir metiendo datos es necesario guardar. - (F11)

Pestanas:

Nos posicionamos en cada pestafia y podemos acceder a los datos
mostrados en cada tabla o afiadir nuevos mediante el botdn de

insertar. —
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Ejercicios.

| Ejercicios Tipos IvA | Contadores | Ejercicio Mes | Agenda

DECEEE"BEE

Ejercicio ‘ F.Apertura | F.Cierre Rtdos. | F.Cierre Cant. ‘ F.Ent. Aptes. |
2,010/ [ [ [ I

Es necesario definir los ejercicios para poder introducir apuntes, si es
el primer ejercicio lo Unico que hace es definir este como ejercicio
activo y las mensualidades de la anualidad. Si por el contrario ya
existe un ejercicio definido en el cual ya hemos trabajado ademas de
la definicion del ejercicio y sus mensualidades nos copia
automaticamente el plan contable de trabajo, la definicion del IVA de
la anualidad actual e inicializa los contadores definidos.

Se pueden ir afladiendo todos los ejercicios necesarios de trabajo, el
ejercicio activo es el que nos muestra el primer ejercicio activo desde
el cual podemos meter asientos o modificar, en los ejercicios
anteriores al activo no se pueden modificar, ni meter nuevos
asientos.

Los ejercicios se cierran y se aperturan automaticamente mediante
los procesos de :

Amortizaciones FAE=gE R A== Ltlidades Generales
Apertura Automatica
Cierre Pérdidas v Ganancias ————

Cierre Contable

Necesario definir los diarios de apertura, resultados (p.y g.) y cierre,
ademas de un diario general (como minimo).

Diarin @
e 1;11% AL

Diarios

Codigo Descriprion Tipo
1| GENERAL

Las otras variables del ejercicio nos indican:

Fecha control apuntes: no permite meter ni modificar asientos
anteriores a esta fecha.

Fechas de Apertura, Resultados y Cierre: Fechas del asiento
contable realizado, estos datos se actualizan automaticamente con
los procesos antes comentados.

Plantilla Media: Dato aplicable para calculo de ratios.

Ctas.H.P.: Estas cuentas son las que se necesitan para generar
de forma automatica el asiento del IVA.
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Generar Plan Ctas. Y Entidades: nos permite ejecutar esta

opcién siempre que se desee,
copiando el plan del ejercicio
activo, normalmente no es
necesario ejecutar esta opcion
pues automaticamente cualquier
cuenta creada en un ejercicio es
replicada en los ejercicios
siguientes y si es modificada
también es replicada la
modificacion.

Tipos IVA.

| Ejercicios | Tipos v | Contadores | Ejercicio Mes | Agenda

QEHEEEREE

X

Ejercicios

Ejercicios
Ejercicio Fecha Control Ent. &p.  Plantila Media
| 2o B [ ox
Fecha &Apertura
] [ Lpertura

Fecha Cierre Rtdos
=
Fecha Cierre Contable

&

Cierre Ritdos

Cierre Cantable

Ctas, HP.

1WA Haclenda Acreedor ...

L e

Tvis Deudar & Comp. Ej. Ant,

(B

Gererar Plan Ctas. y Entidades

Ejercicio Activo

Se copio del ejercicio:

wewioh  [ul]

|Buscar

| Eerocio | Tipo | Descripeiin | Tino Registro 1vA | cuenta

Cuenta Recargo | Cta, Autosoportado

A

OLIVA Auto

Cta. Autorepercutido EAE

IMVERSICN . .. | IMWVERSIOMES DE ...

16,00

20105 COMPRAS L., [COMPRAS IMNTRAC... 4720916 4770916 16,00
2.0104 WYENTAS 16% |WENTAS 4770016 16,00
20102 COMPRAS 1. .. [COMPRAS 4720016 16,000
2.010(2 COMPRAS 7% (COMPRAS 4720007 7,00
2.010/1 COMPRAS 4% |COMPRAS 4720004 4,00

Definiremos todos los ivas necesarios para el registro de las facturas,
se aconseja tener cuentas diferentes para cada tipo de iva
(porcentaje o tipo de registro), para dar de alta de una forma mas

rapida los tipos de iva se aconseja dar de alta antes todas las cuentas
necesarias en el Mantenimiento Cuentas Movimientos.

BRIk o Wux)| |BEHEEbE o [@[s]x]
Tipos IVA Tipos IVA
Tipo T4, Ejercicio Tipo IvA Ejercicio
N | | [z0m ] [5 | [COMPRAS INTRACOMUNITARLAS 2010
Tipo Registro va Tioo Registra Iva
|venTas | |COMPRAS INTRACOMUNITARIAS v
Cuenta o TV A Cta. Autosoportado o TV
477015 1w REPERCUTIDO 16% e [ 16,00| 472116 |[1ve SOPCRTADO INTRACOMUNITARIC SN
Cta, Recargo %o RECargo Cta. Autorepercuticn
@ [ 477118 |[1va AUTOREPERCUTIDD INTRACOM. | E8/C)]

16|
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Contadores.

_I_E_]erti[\qs__'f\pus I\IA Contadares EJE!I’I_Z_\F\E! ME__S_ Agend_a_

DEEEEEEEEE
Ejercicia |  valor ‘ Tipo | Comprafventa | Diaria ‘ Descripcion ‘ Serig ‘ Descripcion

2.010 0| Asientos |

0| Documentos
2.010] 0/ Documentos |ventas | [ [ |

Los contadores pueden ser genéricos por:
Asientos.
Documentos Compras, Documentos Ventas.
Efectos Agrupados.
Remesas.
Registro Documentos Entrada ISO.

Pero también podemos definir que los Documentos de compras y
ventas queremos llevar un registro por series y asignadas a
diferentes registros de iva.

En el caso de numeracidn por series nos aparece una nueva pestafa
para la definicién de las series de las cuales vamos a llevar
contadores.

Series.

Ejercicios | Series Facturas | Tigos VA | Contadores | Ejercicio Mes

DEQEHEHEEE [susar.
Ejerﬁ\.ﬁ\.u ‘ Serie DESErIDEIﬁ;H .C:.T.\DU .R.eglstru IVA .'.ﬂpu keg\stru I\IA I
2.010/C0 COMPRAS 1|COMPRAS ~
2.010/ET GASTOS COMPRAS

Si las series estan asignadas a los diferentes tipos de registro de iva,
en el momento de la contabilizacién de facturas una vez asignado el
tipo de registro de iva de la factura a contabilizar captura la serie
asignada para ese tipo de iva, si existen varias series nos las
presenta para elegir una.

Ejercicio Mes.

Ejercicios | Tipos Iva | Contadores | Ejercicio Mes | agenda

Ejercicio Mes T Debe Haber Saldo
DICIEMBRE

0
0

0
0[SEPTIEMERE
0[AGOSTO
0[JU00
0
0
0
0
0

IUMIC
MayY O
ABRIL
MABRZ0

010 |FEBRERD
010 |ENERO

0.
0
0.
0.
.0
0.
1}
0
0.
0
0
0.

oooolooeooooo

Visualizacion del resumen mensual de los movimientos realizados en
la empresa.
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Agenda.

Ejercicios | Tipos Iva | Contadores | Ejercicio Mes | &genda | Libro Registro Ent,Doc, (IS0}

HEeEEEwE stusesr .
Focha | Hora | Fawso | Origen Corigen | Nombre Ongen Tipo Anotacion Asunto Usiars (=)
11/01f2010 | 12:39 [ [Ernpresas |Al0 [EMPRESA CLEAR-CONTA |ANOTACIONES [ASUNTO EMPR... [admin IPS

Relacién anotaciones realizadas a la empresa como origen de las
anotaciones.

Registro Documentos ISO.

Ejercicios | Tipos T4 | Contadores | Ejsreicio Mes Agenda | Libro Registro Ent.Doc. {150)

BeEE e
Codigo ‘ F.Registro | Concepto ‘ C.Cuenta ‘ Descr, Cuenta ‘ MN.ILF ‘ Uhicacitn ‘ Tp.Documento ‘
7| omjoij2o10 [ff |4720916 |AUTOSORCRTADO C.L.. | |BCETA 1 |FACTURA |

Acceso al registro de los documentos de la empresa, solamente se
puede acceder a los existentes pero no se pueden dar alta nuevas
desde esta opcidn (acceder Gestidn Apuntes / Entrada Registro
Documentos ).

Definicion Mod. Contabilizacion Facturas.

Podemos en esta pestafia predefinir la contabilizacién de las facturas
ma’s Com u nes, estos Ejercicios. T\.uus Iva | Contadores Ejercicio Mes Agenda | Libra Registro Ent.Doc. (1S0) | Redistra Mod.Contab.Facturas

’ EevREE oo
d a to S S e ra n Descripcitn | C.Tipo Registro 1VA | To.Rea Iva | Tino | Tipo v | €.Cta.Gtos. tas 1 | Cta.Gtos.Vtas 1 | C.Cta.Gtos.Vtas 2 | Cta.Gtos vtas 1 | €.Cuenta IRPF | Cuenta IReF [[+]
~

capturados al
contabilizar una factura, los datos que debemos meter son los
siguientes:

Descripcidén del modelo a definir.

Tipo Registro de Iva

Identificador del tipo de iva a contabilizar con sus cuentas.
Dos posibles cuentas gastos/ventas.

Cuenta retencion IRPF (si es un

profesional). weemdi|] = Puw
Registro Mod. Contabilizacion Facturas

Si a la hora de contabilizar la
factura, la entidad tiene asignados |
modelos de contabilizacion de
facturas estos prevalecen sobre los %

Cta.Gtos.Vtas 2 €
de la empresa.
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CUENTAS MOVIMIENTOS

(PLAN CONTABLE)

Mediante esta opcidon tenemos acceso al manejo de las cuentas del
plan contable propio de cada empresa / ejercicio.

Datas Generales Gestidn Apuntes Balances Facturas Informes Contables Amartizaciones Aperturay Cierre Utlidades Generales  Informes

4@ |3 @
1@ o] <&
admin Blsqueda de Cuentas de Movimiento
Cuenta Nombre Empresa Ejercicio
. @ Desde Al - .
A10 | [EMPRESA CLEAR-CONTA BRIET v
O Iowl - - B
5] ] foumec
i Nombre T | NIFCE | saldo Orige rv_l Debe Afin | Heber #70 | Sdda Real Prevision
400 PROVEEDCRES ACRE .. .00] 00/ 154656 -1.546,66 .00 &
4 CLIENTES VARIOS DEUD. . 00 | 00|
|47C HACIENDA PUBLIECA DEUDORA POR TVA ,EE| | ,00]
720004 VA SOPORTADO 4% @' X 00,
720007 (VA SOPORTADO 7% EE| X ,00]
720016 VA SOPORTADD 16% .00] 18 J 160,00
720816 AUT TADO LS P 16% .00 00 00 .00 i
4720916 AUTOSOPORTADO C.INTRAC, 16% .00] 00 00 00 (i
4750000 HACIENDA PUBLICA ACREEDORA POR IVA 00 X 00
12 16 VA REPERCUTIDO 16% ,EE| | ,00
770816 AUTOREPERCUTIDO LS.P. 16%: ,EE| R 00
4770916 AUTGREPERCUTISO C.INTRA 16% .00 X 00|
‘5700000 [0y .00] 36 X 586,56
5720000 BANCO 00000000000 @| I 00 o[ (]
6000000 COMPRES 00 1.000,00] 00 1.000,00]
7000000 VENTAS 00| ,00] ,00] 00 (i)}
v
[ L | T

Una vez visualizadas las cuentas podemos acceder a ellas y en cada
una tendremos acceso a un resumen de cada cuenta y las pestafas
en las cuales podemos acceder a todos sus movimientos.

Ejercicio Actual.

Wews®@  @m

Cuentas de Movimiento

Empresa Eficdo  SadoOrgen  MIF.

410 |[EMPRESA CLEAR-CONTA | &, (@) 2010 0,00 I Ao

Mayor Cuenta Descripcidn Tipa

400 |PROVEEDORES [2J[@) [+000000 | [ProveEpoRES ACREEDORES |

Ejercico Actual | Acumulado Eiercicia | Apuntes | Facturas | Efectos

A Debe Haber saldo Mes | Debe Heber | saldo
[ENERO . 1545, - ol
o |FEBRERD
Aurnulado E I = [ i
cumulc Ejercicia 0,00] 1,546,686 154,65 o
|AERIL
Saldo arigan/apartura om| | | 0,00 [Mavo
JENITES X X 548,
Bienta PyG o,00] o0m L0 . 00 -1.546, et
. ! |AGOSTO. 00 00| -1.546,66
_— = |SEPTIEMBRE .00 00| E 66 |
e iy | Uto |OCTUBRE .00 .00 -1.546,66]
= _ [NOVIEMERE .00 00| 154666
Acumulsdo sin PyGfcisrre 0,00 1,546,686 | -1.546,66 | |DICIEMERE 00 00| E 66
Previsiones
Previsidn Saldo Ej.Ant Calcuiads
[ porcentaie .
[ 0,00 0,00 0,00

Tipo de cuenta: Si asignamos Acreedor o deudor se permite asignar
un NIF identificativo de una entidad, asimismo se despliega una
nueva pestafa de Entidad.
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Podemos poner un nombre de cuenta diferente de la Entidad
asignada, el nombre de la cuenta se usa para todos los listados de
balance, extractos, etc y el hombre de la entidad en la entrada de las
facturas , para el registro del iva.

En esta pantalla tenemos informacion de la situacion de la cuenta, un
resumen por meses de sus movimientos y el saldo de la misma en
funcién de los movimientos de apertura, resultados y cierre.

Saldo Origen: Valor saldo arrastrado de la anualidad anterior se
suma al saldo de la anualidad.

Acumulado Ejercicio: Acumulados de la anualidad y saldo real
(incluye saldo origen sino hay apertura).

Saldo origen/apertura: Apunte realizado en el asto. apertura.
Asiento PyG: Apuntes del asiento de perdidas y ganancias.
Asiento Cierre: Apuntes del asiento de cierre ejercicio.

Acumulado sin PyG/Cierre: Acumulado real del afio excluyendo los
asientos de fin de ejercicio ( PyG y Cierre), valores usados en los
balances e informes anuales.

Previsiones: Porcentaje para aplicar sobre la anualidad anterior o
una cantidad fija. Este valor se puede aplicar cuenta a cuenta o si el
mayor tiene asignado una prevision al dar el alta de la cuenta se
captura la prevision del mayor. También existe una utilidad
Generacion Prevision Anualidad que nos permite transportar las
previsiones de los mayores a las cuentas del plan contable.

Acumulado Ejercicios.

Ejercico Actual| Acumulacio Ejerdicio | apuntes | Facturas | Efectos|

DECEREEEE st .
Ejer. ‘ Debe | Haber ‘ Saldo | Ap.Debe | Ap Haber PyG Debe | PyG Haber Cie.Debe CieHaber ‘ ACSIPYGID | ACS{PYGIH ‘ A SPYGIC |
| 2010 000 1.546,66-1.546,.. | 0,00/ 0,00/ 0,00/ 0,00] 0,00 0,00 0,00/ 1.546,66 -1.546,60| A

Mediante esta pantalla podemos ver de forma rapida el resumen de la
cuenta en todas las anualidades que tengamos en la empresa y
pulsando en cada ejercicio podemos ver de forma detallada como en
la pantalla del ejercicio actual.
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Apuntes.

| Ejercica Actual | Acumulada Ejerdicia Apuntes Facturas | Efectos | Centros de Coste|
Filtro

Desde F.asiento EJ Punteados hd

DEQEEEEE P ) B
F.Asiento & Agiento Ap, Concepta Descrip.Concepto Docurnento Ref. Importe Debe Importe Haber | P, F.Punten U Punteo
18/01/2010 g, 19 2 PAGO FACTURA 0,00 550,00 20/01/2010 |opensoft ~
18/01/2010 1 15 2 PAGO FACTURA 0,00 773,34 20/01/2010 |opensoft
10/01/2010 1 2 2 PAGO FACTURA 0,00 386,66 |

Visualizacion de los apuntes de la cuenta en el ejercicio, puede

consultarlos desde una fecha determinada y (pulsar l@| ).

Si pulsamos sobre un apunte en concreto accederemos al asiento al
cual pertenece, puede ser modificado ( si pertenece al ejercicio activo
0 a uno posterior ). Los asientos de los ejercicios anteriores al activo
no son modificables.

| Puntear | [ 28 Ouitar Punt. |

Por medio de estos botones podemos
puntear o despuntear, en ambos casos queda marcado quien ha
realizado la ultima funcion y la fecha.

También podemos hacer esta funcidén de punteo en el programa
Consulta de Diarios.

S 0wic | Ecte hoton nos permite duplicar el asiento del apunte
seleccionado. Con igual comportamiento como se explica en consulta
de asientos.

Facturas.
Ejercico Actual | Acumulado Ejercicio | Apuntes | Facturas | Efactos
Filtro
Desde Fecha Ej Situacidn .
Ejer. | F.Doc, iNﬂFactura \ F.Asiento ‘Diario |Aswentn\ Do, \ T.Reg.IVA| MN.LF. | Concepto \ Total Fact. |TDt.CDb[Pag‘ |
2.010| 07/01/2010 [121201 |o7f01/2010| 1] 1/C00000001 [COMPRAS  |034389429 |COMPRAS A GOMZALEZ MERTL.. | 1.160,00 386,66] &

Relacidon de todas las facturas del ejercicio, si queremos ver facturas
desde una fecha determinada ( aunque sean de otros ejercicios )
pondremos la fecha desde la que queremos visualizar las facturas y

1@|)

(pulsar

Situacion: Se puede buscar las facturas por su situacion:
Todas, Cobradas/Pagadas o Pendientes.
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Si pulsamos sobre una de las facturas visualizadas se nos presentara
la factura que hemos contabilizado (solo se pueden consultar) y nos
permite desde la misma factura ver los cobros/pagos efectuados.

Efectos.
| Blercico Act_ual_ﬁcumy\at_:ln Ejercicio | Apuntes | Facturas Efectos

Filtro

Desde Fecha Situacidn ~|

DECEEEEE

| Tipa |F...| Wencim. MNoFactra ‘ Mo F Factura Cuenta MNombre Cuenta F.Cobro | Cta.Pago | Agrupado | Grupo Importe | Tot.CobjPag | P/C
[P |p [07/04/2010[121201 | 3| 07/01/2010 |4000000 |PROVEEDOREE [m] 0 385,67 [mEFS
[P P 09/03/2010(121201 | 2| 07/01/2010 |4000000 |PROVI 5 O O 366,67 0,00/ (1
PP |08/02/2010(121201 | 1| 07/01f2010 |4000000 |PROVEEDORE 10/01/2 [m] ] 386,66/ 386,66 (4 |

Relacidon de los efectos del ejercicio, si queremos ver los efectos
desde una fecha determinada ( aunque sean de otros ejercicios )
pondremos la fecha desde la que queremos visualizar los efectos y

&,

Situacion: Se pueden buscar los efectos por su situacion:
Todos, Cobrados/Pagados o Pendientes.

1
(pulsar

Si pulsamos sobre uno de los efectos visualizados se nos presentara
el efecto, podremos modificar:

Forma de Pago

Fecha de Vencimiento

Cuenta Tesoreria

Numero de Pagare

Observaciones.

Y podemos visualizar los cobros/pagos realizados.

Entidades.

Ejercicn Actual| Acurnulado Ejercicio | Apuntes | Facturas | Efectos | Entidades | Centros de Coste

Datos de la Entidad Ohseryariones
Razon Social [OPENSOFT SERV.INF.S.L.
Morrbre [OPENSOFT SERV.IMF. S.L.
cif |B367659917 |
Darricilio PLAZA ROSALIA DE CASTRO
Poblacidn MIGRAM

Cod. Postal 36350 Editar Entidad

Pravincia {PONTEVEDRA

Si tenemos asignado una entidad a la cuenta podemos consultar los
datos de la entidad y pulsando el botén Editar Entidad entramos en el
mantenimiento de las Entidades.
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Centros de coste.

Ejercico Actual | Acumuladn Ejercicin | Apuntes | Facturas | Efectos | Centros de Caste

DEQEEEwEE [ .

Centro de Coste Destripcion Porcentaje B
|ELEC |ELECTRICIDAD 10,00~

GAS |Gas a0,00|
| 100,00]

Si la empresa tiene activado Centros de Coste podemos definir los
porcentajes participacion que tienen los gastos de esta cuenta en los
diferentes centros de coste, que por defecto son asignados en la
entrada de asientos contables, pero que podemos modificar.

Si el mayor de la cuenta tiene asignado unos repartos estos son
asignados en la cuenta en el momento de su alta, pero pueden ser
modificados para cada cuenta.

También es posible no asignar porcentajes de reparto y asignarlos en
el momento de la entrada de asientos contables.
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CONCEPTOS

Mantenimiento de los conceptos predefinidos. Para el control de
pagos/cobros de facturas o anulacidon de cobros/pagos efectos se han
de definir los conceptos y asignarles el tipo de concepto si queremos
que acceda a las facturas o cartera de efectos.
Por defectos el programa tiene tres conceptos definidos para el
control de facturas:

PAG: pago de facturas.

COB: cobros de facturas.

DEV: devolucion de pagos/cobros efectos.

El check Montar Descripcidn, pensado para los conceptos que indican
la contabilizacion de una factura recibida o emitida, y tambien para
los conceptos de control de facturas, afiade a la descripcién aqui
asignada el numero y la fecha de la factura contabilizada, por
ejemplo :

N/Fact. (se le aflade N°Factura y Fecha)

Pago Fact. , Cobro. Fact., etc.

Con los conceptos aqui definidos se pueden definir informes por
conceptos.

DIARIOS

Mantenimiento para definicion de los diarios contables, por defecto
esta definido un diario por cada tipo de diario para poder realizar todo
tipo de asientos y procesos automaticos de fin de ejercicio.

01: Diario general.

97: Diario apertura.

98: Diario perdidas y ganancias.

99: Diario cierre.

REFERENCIAS

Definicién y mantenimiento de un registro de referencias, estas
referencias se pueden asignar a la hora de la contabilizacion de las
facturas o gastos. Pueden usarse de forma similar a los centros de
costes .

Se pueden solicitar los siguientes informes por estas referencias:
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Balance por periodos.

Extractos contables seleccionando por referencia.

Extractos contables por referenc

CENTROS DE COSTE

ias.

Definicidon de los centros de coste , una vez definidos y se vayan
asignando a las cuentas ya sean cuentas de mayor o cuentas de
movimientos se nos presentaran en las pestafias de dicho

mantenimiento:
Cuentas de mayor.
Cuentas de movimientos.

Apuntes. (relacidon de apuntes y porcentaje de aplicado).

Se pueden solicitar los siguientes informes:
Balance comprobacion de sumas y saldos.

Balance por periodos.

Balance comprobacion de sumas y saldos a fecha.
Extractos contables seleccionando por centro coste.
Extractos contables por centro de coste.

ASIENTOS PREDEFINIDOS

Podemos definir asientos rutinarios o ejemplos, que pueden ser
capturados en el momento de dar entrada a un asiento, estos
asientos no pueden ser asientos de registros de facturas ( estos
pueden ser predefinidos mediante modelos de contabilizacion de
facturas definidos en la Empresa (genéricos) o en la Entidad

(particulares).

La operativa es similar a la entrada de un asiento, registramos un
modelo de asiento y después definimos los apuntes que componen el
asiento modelo , en el momento de la entrada de los asientos

podremos cumplimentar la

descripcidn del concepto aqui
definido y meter los importes P aAia e patoa redemucon

propios del asiento. B
También podemos predefinir, si e
es necesario el desglose de los o
centros de coste. |
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[ S 0wlcar | Ecte poton nos permite duplicar cualquier asiento
predefinido, duplicandolo con el mismo nombre y afiadiéndole a la
clave ( -C).

TIPOS DOCUMENTOS REGISTRO 1ISO.

Definicion de los diferentes documentos que registraremos en registro
documentos de entrada ISO.

Contratos.

Albaranes.

Facturas.

Personal.

Seguros.

Etc.

TIPOS UBICACIONES REGISTRO ISO.

Definicidon de las ubicaciones predefinidas para el registro documentos
de entrada ISO.

Archivador Direccion.

Archivador Compras admin..

Archivador Contratos Personal.

Etc.

AGENDA

Acceso genérico a todas las anotaciones de la agenda indicando el
origen de las anotaciones, que pueden ser :
De la empresa. S ———————
De entidades.
De usuarios.
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En las anotaciones de la agenda se pueden hacer anotaciones

privadas las cuales solo son vistas por los usuarios administradores y
X

el propio usuario que
L, 1[4&):2 @ b B)e & [u)x)
g e n e ra | a a n 0 ta C I O n . Empresa: A10 EMPRESA CLEAR-CONTA Agenda EMPRE;A CLEAR*&DV\;A

F.Agenda Hora Asunto Tipo Anotacidn F.Avis0
= P : — Privar

11/01/2010 12:39:00 | |ASUNTO EMPRESA 1 ANOTACIONES | ] e

Ohseryaciones.

1222022222888 22202200222

3593553535955999835

ENTIDADES.

Mantenimiento de todas las entidades que intervienen en cuentas de
movimientos o directamente en facturas contabilizadas de la
empresa.

Si se borra en la busqueda la empresa nos muestra todas las
entidades que estan dadas de alta sea cual sea la empresa, entrando
en la entidad podemos saber en que empresas esta activada.

Utiicladles Generales  Informes

Datos Geriersles Gestidn Apuntes Balnces Facturas Informes Contables Amortizaciones Apertura y Cierre

4@ AW
e S0
adrnin Busqueda de Entidades
NIF/CIF Fiica/Iuridica Nornbre Rais Empresa
; i i | [p10_[[empresa cLear-conTa IS8
2 EE e
ICTF 1 Horrbre [ Teléfono 1 [ Teléfono 2 K Fax [ Declaran 347 I
|000051 1500 |OLIVEIRA ALVES, Joagui | | | 17|
024389420 |GONZALEZ MARTINEZ, 1... | I | I =
|B26769017 |OPEN-SOFT S.L. |986366938 | [ [ |

Si entramos en una entidad o para su alta, se nos muestra una
pantalla con los datos basicos de la entidad y una serie de pestafnas
con el historial de la entidad en la empresa.

clearConta

Datos Generales Gestidn Apuntes Balances Facturas Informes Contables Amortizacionss Apertura y Qere Utiidades Generales
<@ | 406
@k @ | Eeje w
Entidades
Fisflur ~ F.Jur, N.LF. MNornbre Tipo M.LF. Mormbre Fiscal
[w. v [ v|[psereoo17 | oREN-SOFT S.L. | v [oPENSOFT 5,
Direccian Localidad (]2 Pravincia Pais
[Plaza de Rosalla de Castro, 3 | [MGRran = v [2) [Espatta ~E
Contacto Cargo Telefono 1 Telefono 2 Fax E-mal
[10acUM | [oaeateoze 1L il
Icioma Moneda Mo Declarar 347 []

les Espariel >[5 [aREuo ~E

Forma de Pago
Forma Faga MNOReC. 1ovto, Caden. 19Pagn 20Fago Cta Tesoreria IBAMN Banco Sucursal DC Cuenta
| Domiciiacion v 2] [ a0] [ 2o | | l20e0 | foooo |[1s | [oooooooooo

crianes | Dbservaciones | Cuentas Mvtos. | Facturas | Resumen Ac. 347 | Agenda | Empresas| |
B2 :

- é]QVE\E\D Cusnta MNombre | Tipo Cuenta |
| 2.010/4000000 |OPEN-5OFT SL | ACREEDCRE |~
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De esta pantalla son obligatorios:
Nif., Nombre, Nombre Fiscal, Pais, Idioma, Moneda.

No Declarar 347: se debe marcar en aquellas entidades que no se
declaran en la declaracién anual del 347 ( extranjeros ).

Forma de Pago: Podemos indicar los datos que por defecto captura
al contabilizar una factura ( condiciones control efectos ) y una
domiciliacion bancaria para la gestién de remesas.

En esta pantalla se presentan las pestafias con los historiales propios
de la entidad:

Contactos: relacion de personas dentro de la empresa con sus
cargos Yy teléfonos.

Direcciones: relacion de posibles direcciones de interés de la
entidad.

Observaciones: anotaciones de la entidad.

Ctas. Movimientos: nos relaciona en que cuentas de la empresa y
por ejercicio, esta asignado el nif de la entidad.

Facturas: relacion de todas las facturas desde el ejercicio activo, si
queremos ver facturas desde una fecha determmada ( aunque sean
de Otros eJerCICIOS ) Cmtt actos | Direcciones | Observacionss | Cuentas Mytos. | Facturas | Resumen Ac. 347 | Agenda | Empres:

Desde Fecha || Situacidn v
pondremos la fecha
desde la que s s e s o s | st s | G v [

queremos visualizar
@,

las facturas y (pulsar

Situacidn: Se puede buscar las facturas por su situacion:
Todas, Cobradas/Pagadas o Pendientes.

Si pulsamos sobre una de las facturas visualizadas se nos presentara
la factura que hemos contabilizado (solo se pueden consultar) y nos
permite desde la misma factura ver los cobros/pagos efectuados.

Resumen Ac. 347: relacion de los acumulados de facturas por
ejercicio para el 347, estos datos se estan llevando actualizados por
los asientos contables.

Los datos Compras/No Conta y Ventas/No Conta son valores

Contactos | Direcciones | Observaciones | Cuentas Mytos, | Facturas | Resumen Ac. 347 | Agenda | Empresas
DEEErE"EEE e

por Cédgn | Ejercicio | Ar, Compras | Ac. Ventas | Ac. Medicion Pagos | Ac. Compras Especiales | Ac. Subventin Admin, Priblica | ComprasiNo Conta | Ventas/Na Conta
a0 | 2010] 580/ 0] 0] a] o] [ |~
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programas externos a la contabilidad y serdn acumulados a las
compras y ventas normales para los informes y generacién ficheros
del 347.

Agenda: relaciéon anotaciones realizadas en la entidad como origen
de las anotaciones.

Empresas: relacién de empresas en las que esta entidad ha sido
utilizada en una cuenta o en una contabilizacion de facturas.

Definicion Mod. Contabilizacion Facturas: podemos en esta
pestafia predefinir la contabilizacion de las facturas mas comunes,
estos datos seran capturados al contabilizar una factura, los datos
que debemos meter .

son los siguientes: el o ol e J

e
CTpReglva | TpRegiva | CTipovA | Tipo VA | C.CtaGtos.wtas 1 | ctaGtosvtas1 | C.CtaGros.vtas2 | CtaGtosVias1 | C.CuentaIRPF | Cuenta IRPF [[+]

Tipo Registro de Iva

Identificador del tipo de iva a contabilizar con sus cuentas.
Dos posibles cuentas gastos/ventas.

Cuenta retencién IRPF (si es un profesional).

Registro Mod Contab. Facturas

e e = o [H]

Registro Mod. Contabilizacién Facturas

Tipo Registro TVA

Tipo A Apicsble. 3 COMPRAS 16% B
Cta Gtos.Vias 1 6000000 | lcompras B8]
CtaGos.Vias 2 )]
Cuenta IRPF BE)]
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ENTRADA APUNTES CONTABLES

Consulta y mantenimiento de asientos contables ( altas, bajas,
consultas y modificaciones).

Se pueden buscar los asientos descuadrados, marcando el check
(Descuadrados) al efectuar la busqueda.

[ clearConta BEE
Datos Generales  Gestidn Apuntes Balances Facturas Informes Contables Amortizaciones Apertura v Cierre Utlidades Generales  Informnes
a® a@
He/em| <{[E =Y
admin Busqueda de Asientos
Asiento Fecha fsiento &) Desde Diario Empresa Ejercicio
[ O il £l Pesticracs )@ [0 [evpresa cesncona |[A)@) (200
| Fecha asiento | D. | Ssento | ap. | Mombre 13cta. | Concepto ler Apunte | Factura | Documento | ImpFact. | Tot Debe | Tot Haber [
wjoy2010 | 1] 3| 2|PROVEEDORES [PAGO FACTURA | | | 0,00/ 326,56 306,86 A |
O7f01f2010 | 1] 1] 3|GONZALEZ MARTINEZ, 1...[COMPRAS & GOMZAL,., | 121201 |Cooooooor | 1.160,00] 1.160,00] 1.160,00/

Los asientos que tienen una marca roja, son asientos de
contabilizacion de facturas.

[ S 0wlcar | Ecte poton nos permite duplicar un asiento
anteriormente seleccionado, puede ser un asiento normal o de iva
(una factura), no puede ser un asiento de pago/cobro facturas.

Al duplicar un asiento nos pide la fecha del nuevo asiento y si fuese
un asiento de factura nos pide la fecha y numero del documento a
contabilizar, una vez generado el nuevo asiento duplicado podemos
modificarlo o adaptarlo.

Tanto si queremos meter un nuevo asiento como si accedemos a un
asiento ya entrado nos aparece la pantalla siguiente:

Empresa Ejercicia
A10  |[EMPRESA CLEAR-CONTA ® 2010 HEFUADBE Q.0
Diario Fecha Asento  Adento
[r (GENERAL ® [23/01/2010 23| /| Factra
DEQEETEEED e
Ap. i Cuenta Hombre Cta, can, Descripcién Concepto Documen to Ref. Importe Debe Imparte Haber
1 4D00D00___|OPEN-SOFT &L F, 36859 CPENSOFT 36865 [0} 1.266,00] A
2D 4720016 |[VA SOPCRTADO.. F,36559 CPENSOFT 36665 17351 n@
) 6000000 ___|COMPRAS F,36859 CPENSOFT 36865 1.084,48 0,00]
| 1.258,00 1,258, tﬂ
v
T T T
E]

En la entrada de un asiento nuevo.

Podemos seleccionar un asiento predefinido o dar entrada a uno
manualmente, si se elige uno predefinido al pulsar el botdn Aceptar
después de asignar el diario y la

weew
Afiadir al Concepto S.Debe 1,00 S.Haber 0,00

N T Cuenta Nombre con. Descripcidn Ref, Documento Imparte
1[0 7ooooo0 ] fcas, eos eTmaa e e 1w

2d =




fecha del asiento se nos abre una pantalla con el asiento predefinido
para poder dar entrada a la parte que cumplimenta la descripciéon del
concepto , la descripcién completa , los documentos o los importes.
Si alguna linea del asiento tiene una cuenta con control de centros de
coste se nos permite modificar la asignacién predefinida.

Se pueden anular lineas del modelo predefinido pulsando el boton con
la X en rojo.

Al pulsar el Boton Aceptar de genera el asiento y se nos presenta

para poder ser modificado.

De un asiento de factura a un asiento normal las Unicas diferencias
son:

() 1
~—— Acceso a los datos de la factura una vez

introducidos al aceptar o guardar genera el asiento automaticamente.

No podemos marcar como factura un asiento para el cual hemos
seleccionado un asiento predefinido, se borra esta seleccion.

Mueva Asiento

. Por medio este botén podemos dar de alta un
nuevo asiento sin tener gue salir a la consulta de asientos.

Si es una asiento normal accederemos a cada uno de los apuntes del
mismo.

E@n@0&rﬂ4444444444444444444444444444“““““‘fEli

Asiento: 11 / 31-12-2009 Apuntes
M°  Tipo apunte  Cusnta Saldo Fecha Valor
(g ¥ [ I | F1azr000 |
Concepto Descripcion Referencia Cocumento Importe
BE) I W@
Contrapartida
' (& )

Eﬁnaawﬁr444444444444“““““““““““fE}L

Asiento: 11 / 31-12-2009 Apuntes
M°  Tipo apunte  Cuenta Saldo Fecha Valor

[a | vl [ I | 3171212009
Concepto Descripcion Referencia Ejerc.doc. Documento Efecto F.Efecto Importe

[ooe  [2)(@) [coero FacTURA 1 e Ee R w@
Contrapartida

' ] S8
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Si pulsamos el boton o la Tecla (F7) nos captura el descuadre
arrastrado del asiento como importe del apunte, para cuadrar el
asiento.

Si no es un alta el campo Contrapartida no aparece, este campo solo

aparece en las altas pues asi podemos generar el asiento completo, si
este campo no se cubre solamente se genera el apunte definido sin la
contrapartida.

En el caso de ser un apunte con un concepto de control de facturas
(cobro/pago o devolucidon cobro/pago efecto) se nos aparecen los
campos posibles para buscar la factura o efecto a pagar/cobrar.

Si buscamos facturas: I

EJEIEIE\DI MNOFactLra II‘?AswentUI F.Docum, | Cod.Fact. I.Tuta\ Facturé‘Ease Exento [.Tuta\ Cobrado ‘
2,010/C00000... [10/01/... [ 10/01f2010 [CO000000...|  1.160,00 0,00] 0,00] &

Si seleccionamos una factura que tenga un solo efecto, asignara ese
efecto como el pagado/cobrado.

Me| MeFactura |Tipo| F.Efecto |F.Cobro|lmporte| Observacio.,, |Pag.fCob, |Agrupado| Total Cobra... ]
2/Co00000002 [P 1103/2010 580,00 (] ] 0,00] A
1/CO00000002 [P 09/0Z/2010 530,00 1 (] 0,00

Si buscamos efectos:

Si tenemos activado en la empresa control Centros de Coste si el
apunte pertenece a una cuenta del grupo (2,6 o0 7) no activa la
pantalla del desglose por centros de coste.

Centros de Coste

QECEHEE " EEE susar.
Centro de Coste Descripcion Forcentaje Importe

ELEC ELECTRICIDAD 10,00 10,00] -~
GAS GAS 40,00 40,00
100,00 100,00
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Al grabar el apunte si no hay centros de coste se pone para meter un
nuevo apunte, si hay control centros de coste se nos presenta un
boton de nuevo apunte si queremos dar entrada a mas apuntes.

Si el asiento a contabilizar es una factura se nos abre la siguiente
pantalla:

Generacion de Apuntes @
H e e E a
Tipo Fecha Documento MO Factura M2 Agiento
v | [z3/01/2010 Conoooo12 26865 23
cuenta Mombre Salda M.IF. Total Factura Imnporte Exento
4000000 )@ open-soFT 5L -3.335,67 | [Bae7e0917 ) 1.258,00 0,00
Concepto Descripcicn Referencia
[2)@) [F, 36859 orenscFT )@ O Extracomunitario
Clave Operacidn Desde Mum. Tioue/Factura Hasta Murn, Tigue/Factura Mumero Tigues/Facturas
BE _ :
Importe IRFF Cuenta Concepto Descripcican
om =)
¥AS Cuenta ‘ Nombre cuenta | il ‘ Base ‘ Importe: | Cuenta | Mombre cuenta | o | Base ‘ Imparte |
4720016 IvA SOPORTADO 16% | 16 1.08248) 173,52 | | | [ &
v
(I Cuenta [ Nombre [ Tp.Apunte [ Concepta [ Ref. [ Descripcidn [ Imparte [
[} 6000000 |COMPRAS 5] | | | | 1.084,48] A
v
FORMAS PAGO F.Pago| MO Wencim. F.Pago Importe T Cuenta A, R. |R...
Cta Tesoreria 5] 3| 23/04j2010 | 02/02/2010 398,00|P O O[O
@ [} 2| 24/03/2010 | 23/01/2010 629,00|P H (m
] 1| 22022010 | 02/02/2010 230,00|P O [ajgd
F.Fago M9Rec,  1%to,  Caden. 19dia 293 1.258,00
Domiciiadon 2 2 30 20 b
[ Aceptar I [ Cancelar ] Generar Bien Amartizable

En esta pantalla se diferencian cinco partes:

Datos Factura : tipo de registro iva, contador documento, cuenta
contable, importe factura, concepto, referencia y clave operacion.

Retencion Profesional : Importe y cuenta hacienda publica.

Ivas: Desglose del iva.

Gatos/Ventas: Desglose de las cuentas de gastos/ventas.

Control Efectos: Gestion de la forma de pago/cobro para la
generacion de efectos.

Datos Factura:

Asignharemos el tipo de registro de iva en el que registramos la
factura y la fecha de la factura.

El documento es el contador del registro de la empresa y la factura es
la original del documento.

Reg. Contabilizacidon, modelos de contabilizacion de facturas, se
presentan una vez asignada la cuenta contable. Si la entidad tiene
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varios modelos de contabilizacion de facturas definidos podemos
seleccionar el necesario, si solo tiene uno se captura por defecto, si la
entidad no tiene ningin modelo de registro definido pero la empresa
a nivel genérico tiene definidos, se nos presentan los genéricos de la
empresa para ser seleccionados.

Cuenta de acreedores o deudores, si la cuenta tiene asignada un nif
se identifica con una entidad para la valoracion del 347, si es una
cuenta que no tiene asignado un nif ( cuenta acreedores varios,
proveedores o deudores) podemos asignar uno de una entidad
existente o nueva, cuyo hombre se captura como nombre de la
cuenta para este asiento.

El importe de la factura es el total, en exento se pone si la factura
tiene alguna parte exenta de iva.

Extracomunitario si es una factura extracomunitaria.
Inversion si es una compra intracomunitaria de inversion.

Clave operacion en blanco salvo que sea algo especial, necesario
solamente en el caso de hacer declaracion del 340.

El concepto aqui asignado se replica en todos los apuntes del iva y de
las cuentas de gastos/ventas o del irpf si se dejan en blanco.

Si una vez metidos estos datos propios de la factura pulsamos el

=

botén (F11) o I el programa captura de la entidad los datos
predefinidos para contabilizar |la factura ( si fueron predefinidos ) y
nos presenta los siguientes datos precalculados:

Desglose Iva.

Desglose Cuentas Gastos/Ventas.

Cuenta IRPF.

Detalle Forma de Pago.

Estos datos generados pueden ser modificados por el operador o si

estan correctos pulsaremos Aceptar para guardar la factura y generar
el asiento. Si tenemos datos en forma de pago es necesario generar

los efectos pulsando el botdn @

Retencion IRPF.

Importe de la retencion efectuada por profesionales.
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Cuenta de la hacienda publica acreedora por conceptos fiscales.

IVAS (ALT+I).

Desglose del iva de la LU jole/mlsix
- IVAS Facturas

factura, por porcentajes de

1 3 COMPRAS 16% IS8 )]

Iva, Cuenta

Cuenta Recargn
“Recargn
0,00

GASTOS/VENTAS (ALT+G).

Desglose de las cuentas de gastos/ventas de las facturas.
Si esta activado el control de centros de coste a esta pantalla se le

afade el control del =
e o) <] ® H|y
desglose de los centros de : N e el

Gastos / Ingresos

t
coste. Cuenta Tip Apunte
6000000 |[compras A)D) [pee
cancepto Desripeién Referencia Imports
(&) [ |2 1.000,00

FORMAS DE PAGO.

Si la Entidad asignada en la cuenta tiene una forma de pago asignada
se tomara por defecto.

Cuenta tesoreria, cuenta del banco/caja por la que se tiene previsto
hacer los pagos, para su control y prevision.

Forma de pago, Numero de

X
([ @ M om

recibos, Dias al primer —
vencimiento, Cadencia entre e e i e e e
efectos, ler. Dia fijo de pago y s E—[ ) —— ) —
29.Dia fijo de pago. = = o
o

o (ALT+R) Genera los efectos e e e e e
en funcién de los parametros ”
asignados. S e e
Podemos modificar, anular o anadir '
nuevos a los generados
automaticamente. Si se modifica el y
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importe de un efecto se ajusta la diferencia sobre el ultimo pendiente.

También podemos consultar los cobros/pagos realizados de la
factura, y el detalle de los efectos y su situacién.

Generar Bien Amortizable: si marcamos esta casilla al
grabar/aceptar la factura, nos lleva al mantenimiento de los bienes
amortizables para su grabacion.

Al (Aceptar) para finalizar la entrada de datos se genera el asiento
completo de la contabilizacion de la factura y el registro del iva.

(Ctrl+K) Pantalla Entrada Asientos. Nos permite cambiar la
fecha de un asiento, siempre dentro del mismo ejercicio del
asiento a cambiar.

CONSULTA DIARIOS

Esta consulta se diferencia de la Entrada de Asientos Contables en
gue aqui se relacionan los apuntes completos de los asientos como si
fuera un diario.

Podemos acceder a los asientos pulsando encima de cualquier apunte
de un asiento, pudiéndolos modificar o consultar.

Este programa NO nos permite dar entrada a nuevos asientos.

Si en Datos generales empresa se activa control Diario, cuando
damos una fecha de asiento si visualizan los apuntes comprendidos
en el periodo de un mes desde la fecha asignada.

Si asignamos una cuenta para busqueda de sus apuntes , no se
controla el periodo de un mes desde la fecha de asiento, si asignamos
una cuenta se visualizan los asientos completos ( con todos sus
apuntes) en los que figure algun apunte de la cuenta asignada.

8 clearConta BEE
Datos Generales Gestién Apuntes Balances Facturas Informes Contables Amortizaciones Apertura y Cerre Utiidaces Genrales
a® A @
4@ 0] DIk
admin Consulta Diarios
Fecha Asiento () pesde  Diario Empresa Ejercido
o [E)@) a1 ][EprESA cLEAR-CONTA B EE
Cuenta Punteados F.Punteo ® Desde
A8 © tods O Omo O Igual

ENE) 3 Quiter Punt. encar .«

Fecha asiento | D. | 4s. | Apte, | cta. | nombre cta, | Concepto | Descr.Concepto | Documento | Factura | Ref. | Imp.Debe | mmpHaber | P. [ FPunteo [ Upunten
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| Puntear | [ 28 Ouitar Punt. |

Por medio de estos botones podemos
puntear o despuntear, en ambos casos queda marcado quien ha
realizado la ultima funcién y la fecha.

También podemos hacer esta funcién de punteo en el programa
Consulta Cuentas de Movimientos en la pestafia de apuntes.

S 0wic | Ecte hoton nos permite duplicar el asiento del apunte
seleccionado. Con igual comportamiento como se explica en consulta
de asientos.

CONTROL ASIENTOS DESCUADRADOS

Esta opcidn de programa nos genera un informe detallando los
asientos que estan descuadrados, podemos determinar si queremos
el detalle de los asientos o solamente que asientos son y su
descuadre.

En la opcion Entrada de Asientos ( Busqueda de asientos) también se
pueden buscar los asientos z
descuadrados, marcando el
check (Descuadrados) en la

admin Control Asientos Descuadrados

, - AT o6
b u Sq u ed a Desde st
. Hasta F Asiento
Desde Aslertto (S]]
Hasta Asento Q&)

oo B
Detalle Apuntes v
Totales por Dia No

[

Totzles por Mes No

BUSQUEDA DE APUNTES.

En esta otra opcion de control de asientos se hace una busqueda
entre fechas de asientos que contengan en sus apuntes coincidencia
con los datos metidos en:

Concepto.
Texto Concepto. o] 5
Numero Factura. Bisqueda de Apuntes
Im p orte. Z::dr:f)\s\ento 10 |[EMPRESA CLERR-CONTA &)
Si se mete mas de un valor = e
solo buscas los que S = aa
contengan todas las -
coincidencias. 5o

Importe
Totzles por Asiento Mo

Listar Asientos/Apuntes |Listar Apuntes v

viulea Informe [ imprimi nforme
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El informe puede ser relacionando los asientos que tienen apuntes
con coincidencias o listando los asientos completos con todos sus
apuntes.

| BUsCar

En la Consulta Diarios utilizando el botén _ - — , también
podemos hacer busquedas en los apuntes visualizados, con la
diferencia que busca en cualquiera de las columnas.

IMPORTACION FICHERO APUNTES
MOD.OPEN-SOFT.

Esta opcién del programa nos permite capturar los asientos
exportados desde la aplicacion de gestidn, ficheros txt modelo

ClearConta. .

Si ponemos la empresa todos los Entrada Apuntes Desde Fichero
asientos son dados de alta en la

empresa seleccionada, en caso Ermpresa

contrario se dan entrada en las Ernpresa

empresas que indiquen los
apuntes a Importar. l Camenzar H Cancelar l

Al final de la importacidon nos presenta un informe con los asientos
generados, se marcan con un * (delante de la descripcion) los
asientos descuadrados importados.

MOVTOS. BANCO (CUADERNO 43)
CARGAR / GENERAR ASIENTOS.

Esta opcidn del programa nos permite importar desde el modelo
cuaderno 43 (norma 43AEB) los movimientos de una cuenta
bancaria, una vez capturados podemos generar asientos contables o
utilizarlos para punteo contra nuestros apuntes de la cuenta contable
asignada a la cuenta bancaria.
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B ciearconta [BEE
St onecls Gt Artas Barces o metsones o tames :
s®[an rgar. Registros Banco
1eom/ |<Eley k)
‘ admin Movimientos Banco - Cargar/Generar Astos. (Cuaderno 43)
[ Foman  ©oee P Opme G e
e |0 O - Cargar Mvtos. Ctas. Norma 43AEB
@Tods OS OMNo | OTodos OS @ No

| DEEE B » 06 Com ==

Empresa

Mo [[EMPRESA PRUERAS

DescrCtapan._| Fioperackin | _Fvdlr | T Referencia 1 Coreepto 1 Goreeptoz o 2]
[BAACO POPULAR | G2/05/2005 | 02/05/2009_H | _5.050,30 REVESA E-TOS DESCONT... 0000000000 |
B e

BANCO POPULAR | 2/05/2005 | 04403/2009 D | DELGO GTOS.LIQ ENTR.... Co0000000 oo

[BANCO POPULAR | 03/05/2005 | 03/09/2009 AGO DOMCLIADO . MEW. SERVICIOS WA ST

/BANCO PCPULAR | 05/09/2009 | o | 2 D COMICLIADO .. MOVILGES INTERSOFT S . cotro 7| |
NCO POPULAR | 04/05/2005 | 04/03/2000 | 20.787.75 DOMICLIACIONES EI S0P MANCOMUNIDAD PLAZA RGS..| WERCOMONDAD 00000000

750
162,40/AG0.
3437113 GIROS ¥ TRANSFEF

OMICILIADO
REFICTA... |VELNED 5. FRa

FRA. N, DaliA-20AEE3TEL) ..
N,

Cta, Bancaria

980,92 GIROS ¥ TRANEFERENCIA... PICA ¥ ALCAGIOFASL .. 33
727,86 UTIIZACION TVISA PIEA Y ALCACHOFA,SL ]33
3157 UTILIZACION TARPRIVA... [BANCO POPULAR ESPADIOL .. | OD0DB33402760900500753504,
55,07 UTILIZACION TAR)PRIVA... [BANCO POPULAR ESPADOL .| O00D6334027900000500758004.
o VODEFOL
CTA... |PESCAPUER]

Ruta Fichero Mytos,

[BANCO POPULAR |
L

Fra 5092051273
Fra 5032051651

11118.24 PAGO DOMICILIADD IWESTRONICA 5.5,

BANCO PCPULAR | 08/02/2002 | 03/03/2008 D

O00B3676351709090400756554.

‘o000e0s38
0000e0s38 |

Areptar Cancelar l

= B b o (Cusders 43)

Podemos consultar los apuntes importados y controlar los punteados
o los que hemos utilizado para generar asientos.

Para generar asientos debemos marcar un apunte y pulsar el Botdn
Generar Asiento, se nos pide en una pantalla con completemos los
datos para generar el asiento, como son la cuenta contable

contrapartida de la bancaria

y Si queremos dar como pagada una

factura (o cobrada ) debemos asignar un concepto de control de pago
para asignar la factura a pagar.

Generar Asiento Registro Banco

Generar Asiento Registro Banco

Fecha Walor

[2)(®) |0+/09/2009

Importe

&)

Empresa Ercco  Diario
[NO |[EMPRESA PRUEBAS ® (2009 ][ DIARIO CONTEBLE

F.Asieto Thoapurte  Cuenta

o4/ogfzone | [Heber ||

Concepto Descripeidn Referencia Documento

| [A)®) [MancomunbDaD PLAZE ROSALLA DE CASTRO i &)

Contrapartida

52000001 |[Bco.POPULAR CTa. O50-00417-70

[ ] 20.747,75

l Aceptar

e

MOVTOS. BANCO (CUADERNO 43)

PUNTEAR.

Esta opcidn del programa nos permite puntear nuestra cuenta
contable del banco contra los movimientos bancarios importados del

cuaderno mod.43.

Se pueden consultar por
fecha de operacidn los
apuntes o por fecha valor,
se presentan los apuntes
nuestros de la cuenta en

& clearConta
Datos Gererales Gestion Aputes Balnces Facturas Informes Contables Amortiaciones Apertura y Ciene Utidades Generales Informes

4@ 8@

OO
admiry Movimientos Banco - Puntear (Cuaderno 43)
CtaBancaria Clave Empresa Ejerdcin
1 [BancoPOPULAR RamaLlosa)  |(A)@)] ] [01 [[OPEN-SOFT Serv Informat. S.L. | @) [2010 v
F.Operain © Desde  FiValor @ Desde [ Punteadas Asientos Generarlos
= - [ puntear ][ 3€ Despuntear
L | O | Qg | ©@Tods OSs OMo || @Tods Os OMo _—_
e ] s
g o escripcion e2Importe |*F.ope...[221mp... Concepto 1| Concepto 2
05/01/2010 _PfF.3558 VELNEO 05/01 BG , GS/01/2010[ 1624 VELNE 3
(05/01/2010 _|p/F.5330557 VODAFONE 05, 1 |05/01/2010| 198,06 /PAGO TELE AFONE SE. DAFONES..
05/01/2010 _|COBRO N/FA. 0291357 02/ 11 X 05/01/2010| 286,87 |PAGO DOME FRA MES DE
05/01/2010 _[P/F.468 AREA ML 05/01 G T |05/01/2010| 550,21 [ENTREGA G DAFONES..
05/01/2010 | COBRO N/FA. 291344 30/ 10. 336,40 | |05/01/2010| 525,01 ENTREGA G DAFONES..

05/01/2010 _|COBRO N/FA. 021473 27/11. |05/01/2010|_4.083,07 UTILIZACK Al 000640525
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el lado izquierdo y al lado derecho los movimientos importados del
banco, también podemos visualizar solo los pendientes de puntear.
Con los Botones de Columnas Visibles podemos configurar las
columnas y moverlas para que nos sea mas facil del punteo (guardar
la configuracién por defecto, es por usuario).

Para puntear marcamos el apunte seleccionado y pulsamos el Botén
Puntear.

ENTRADA CAJAS DIARIAS (MES).

Esta opcidn del programa permite dar entrada a las cajas diarias del
mes y generar un asiento por dia para el registro de iva de ventas
(contados).

Tenemos que seleccionar los datos siguientes:
Mes para asignar las cajas diarias.
Iva Incluido, seleccionar como damos entrada al importe diario.
Numero Diario, asignar diario contable.
Cta.Debe, asignaremos la cuenta de clientes o caja.
Cta.Haber, asignaremos la cuenta de ventas o ingresos servicios.
Tipo Iva, asignar el tipo de iva de venta.
Concepto, podemos dar entrada a un concepto predefinido o un
texto manual como concepto.

Botdn Importes, una

nces Facturas Informes Contables Amortizaciones Apertura y Cierte Utiidadles Genersles Informes

vez pulsado se nos . g
, admin Entrada Cajas Diarias
presentan los dias del I
. (i EMPRESA DEMO. @] [2010 v v v
mes seleccionado , s o
daremos entrada a los i ) —

importes diarios y una
vez finalizado

pulsaremos el Botdn Generar Asiento, generando un asiento diario y
numerando las facturas con
el contador de documentos

(Gesticn Apuntes Baances Facturas Informes Contables Amortizaclones Apertura y Cerre Uticades Generales. Inform

de ventas ( Datos Empresa stele ol
Empresa Ejercicio Mes. VA Incluido
0 n t b | e 01 |[ewpresa oevo. B©) (008 ] [aswe <l [he
C a . s oo
nnnnnn w e D@  [ocow[vemas vecaoeas BE)
T v reepto Desay pacn
=8 g o
ota tes
- e e . | e | v [ e | oeem
1 om] 2 o] 3 00 om| s 0
6 0,00 7 0,00 8 0,00 9 0,00 10 0,00 11 0,00, 12
B 0,00 1 0,00 15 | om0 16 0,00 17 | om0 18
2 0,00] 2 0,00 2 | o000 23 0,00 24 | 000 25 0,00 2%
DDDDDD 0,00 29 0,00 30 0,00
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ENTRADA CAJAS DIARIAS (MES)
PORCENTAJES DIARIOS.

Esta opcién del programa similar a la anterior, nos permite partiendo
de un importe mensual asignar porcentajes diarios para calcular el
importe de caja diario, la suma de los porcentajes no puede superar
el 100%.

ENTRADA LIBROS REGISTRO
DOCUMENTOS (ISO).

Esta opcién del programa nos gestiona el registro de documentos de
entrada en la empresa para temas de la ISO.

Se pueden predefinir los tipos de documentos, asi como su ubicacion
o almacenamiento (Datos generales).

uras Informes Contables Amartizaciones Apertura y Cierre: Utlidades Generales  Informes

admin Blisqueda de Libreos Registro Ent. Doc.(ISO)

Suscar .
cccccccc C.cuenta Descr, Cuenta M.LE Ubicacién TP.oorumento (=)
-

Se permite asignar en el registro la cuenta contable o la entidad
origen del documento a registrar.
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BALANCE DE COMPROBACION DE
SUMAS Y SALDOS.

En este informe podemos obtener un balance de comprobacién de
sumas y saldos, mostrando por cuenta el acumulado (debe haber y
saldo) del periodo solicitado y el acumulado ( debe haber saldo )
desde el mes 1 al mes Hasta, con tres tipos de balances:

Balance Empresa.

Balance Consolidado, permite acumular hasta cinco empresas
mas a la empresa principal, tienen que coincidir en el ejercicio y los
digitos de la cuentas.

Departamento o Centro de Coste, permite obtener un balance
seleccionando la cuentas que tengan un valor determinado desde una
posicién asignada.

Ctas. Sin Movimientos: permite no listar las cuentas que no ha tienen
movimientos contables.

Si Balance Consolidado.
Empresas Consolidado : resto de empresas a consolidar.
Digitos Consolidacidon : numero de cuentas a obtenidas en la
consolidacién.

Si Departamento o Ctro. Coste.

Posicion: indica la posicidn de la cuenta en la que buscamos el
valor definido en el parametro siguiente, solo se listan las cuentas
que contienen el valor indicado desde la posicion asignada.

Valor : valor a buscar en las cuentas.

Desde / Hasta Mes: periodo a mostrar el balance.

Si el mes es Diciembre (12) nos permite descontar del acumulado de
las cuentas el asiento de Perdidas-Ganancias y el asiento de Cierre o
simplemente el asiento de Cierre si ya estan hechos.

Desde / Hasta Cuentas: determina el tramo de cuentas a listar,
podemos identificar las cuentas completas o simplemente el valor
inicial de las cuentas desde las 6 a 799999 o 8.

Digitos 1er. Nivel: corte de agrupacion de las cuentas , leer por el
corte las cuentas de mayores para capturar la descripcion de la
cuenta, puede no cubrirse.

Digitos 2do. Nivel: corte de mayor numero de digitos que el anterior
corte., puede no cubrirse.
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Listar Cuentas Movimientos (S/N): si pulsamos (N) no relaciona las
cuentas y solo relaciona los cuentas de los cortes ( ler.Nivel o
2°.Nivel ).

Centro de Coste: si tenemos activado la contabilidad de centros de
coste, podemos obtener el balance de comprobaciéon por los valores
asignados en los apuntes a los diferentes centros de coste.

BALANCE POR PERIODOS.

Este informe podemos obtener un balance de un periodo
determinado, mostrando solamente debe - haber - saldo, la forma de
seleccionar las opciones es igual a la descrita para el Balance de
Comprobacién de Sumas y Saldos, pero con las siguientes opciones
propias de este balance:

En Tipo Listado tenemos la posibilidad de que los diferentes balances
tengan un diferente origen de los valores de las cuentas:
Normal: acumulados mensuales cuentas.
Apertura: valor del asiento de apertura del ejercicio.
Perdidas y Ganancias: origen el asiento de perdidas y ganancias.
Cierre: valores asiento de cierre.
Saldos : acumulados mensuales, pero solo muestra el saldo.

Desde Mes: si es enero(1) permite descontar del acumulado mensual
el asiento apertura.

Hasta Mes: si es diciembre(12) permite descontar del acumulado
mensual el asiento perdidas-ganancias y cierre o solamente el asiento
de cierre.

Por Referencia: en este caso se obtiene el balance en base a los
apuntes asignados a las referencias definidas.

Arrastrar Saldo (S/N): en el balance Normal y Saldos podemos

obtener un balance de los acumulados del periodo seleccionado sin
arrastrar el saldo del mes anterior.
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BALANCE DE COMPROBACION DE
SUMAS Y SALDOS A FECHA.

Informe similar al Balance por Periodos , pero con la diferencia que
podemos obtenerlo a un dia determinado del mes Hasta.

LISTADO DIARIOS GENERALES.

Este informe nos permite listar los diarios generales de los asientos
contables, tenemos diferentes valores para acotar el diario a generar:

Desde / Hasta Fecha de Asiento: periodo entre fechas del diario a
generar.
Diario: se puede seleccionar un diario particular.

Desde / Hasta Numero Asiento: si acotamos por numero asiento.

Numero Pagina: si no ponemos nada es la pagina 1.

Generar Acumulado (S/N) : si la fecha Desde no es el 1 de enero,
permite seleccionar que genere la suma anterior del diario
automaticamente hasta la fecha Desde, si ponemos (N) daremos
nosotros entrada a los Acumulados Debe y Haber de la suma

anterior.

Totales (Asiento, Dia o Mes ): determinamos si queremos que
totalice los asientos , los dias o los meses.

Asiento Real: podemos sacar el diario el diario con el asiento real
o renumerar los asientos solamente para el diario.

LISTADO RESUMEN MES.

Este informe nos permite generar un diario en que cada asiento es
uno por mes y los apuntes son un apunte por el valor del acumulado
del debe y otro apunte por el acumulado del haber del mes.
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Se puede hacer que los apuntes sean por los valores de las cuentas
de movimientos o por valor resumen de las cuentas de los mayores
determinados por los digitos asignados en Digitos 1er. Nivel.

Tenemos que asignar los meses que determinan el periodo a listar y
también es posible determinar la pagina de inicio y el numero de
asiento.

Al igual que en el Diario General podemos asignar los valores de la
Suma Anterior del diario o que sea calculado automaticamente.

EXTRACTOS CONTABLES.

Opcién del programa que nos permite obtener los extractos contables
de las cuentas de movimientos entre dos fechas del ejercicio.

En la entrada de los datos para la peticion de los extractos es posible
determinar diferentes parametros que acoten los extractos en funcion
de nuestras necesidades, como pueden ser:

Tipo de Fecha: Fecha asiento de contabilizacidén o fecha valor
asignada al apunte contable.

Desde / Hasta Fecha Asiento: periodo de blusqueda de los apuntes
contables por cuenta.

Desde / Hasta Cuenta: tramo de cuentas del cual queremos los
extractos.

Pagina Por Cuenta: si ponemos Si con cada cambio de cuenta
comienza una nueva pagina, dando No se lista una cuenta tras otra
sin salto de paginas.

Arrastrar Saldo: si arrastra saldo nos pone como Suma Anterior el
valor del extracto hasta el dia anterior a la fecha Desde , para seguir
los extractos con los saldos reales.

Listar Punteados: seleccion de los apuntes que queremos listar en el
extracto segun la situacion de punteo.

Importes > o < que: esta opcidon nos permite seleccionar los
apuntes de los extractos por el valor de los apuntes, usado par
busquedas especiales de apuntes.

Concepto: se puede listar solamente los apuntes contabilizados a un
determinado concepto asignado en los apuntes.

Centros de Costes: posibilidad de poder generar los extractos de las
cuentas con los valores de los apuntes asignados a los centros de
coste.

Extracto por Referencia: nos permite acotar entre dos claves de
referencias asignadas en los apuntes.
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EXTRACTOS CONTABLES POR
REFERENCIAS.

Esta otra opcién se nos permite obtener extractos contables por
referencias en vez de por cuentas, con los apuntes asignados a las
referencias definidas.

El tramo de cuentas que en esta opcidon podemos asignar, limita las
cuentas en la que se buscan los apuntes asignados a las referencias.

EXTRACTOS CONTABLES POR
CENTROS DE COSTE.

Esta otra opcién se nos permite obtener extractos contables por
centros de coste en vez de por cuentas, con los apuntes e importes
asignados a los centros de coste.

El tramo de cuentas que en esta opcidon podemos asignar, limita las
cuentas en la que se buscan los apuntes asignados a los centros de
coste.

CONTROL CUENTAS ANUALIDADES.

En este informe se obtiene el acumulado mensual de las cuentas y su
acumulado total, pero puede estar comparado con los acumulados de
la misma cuenta en otro ejercicio.

Hay dos tipos de informes:

Balance Empresa.

Departamento o Centro de Coste, permite obtener un informe
seleccionando la cuentas que tengan un valor determinado desde una
posicidon asignada.

Si informe Departamento o Ctro. Coste nos pide:

Posicion: indica la posicién de la cuenta en la que buscamos el
valor definido en el parametro siguiente, solo se listan las cuentas
gue contienen el valor indicado desde la posicién asignada.

Valor : valor a buscar en las cuentas.
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Desde / Hasta Cuentas: determina el tramo de cuentas a listar,
podemos identificar las cuentas completas o simplemente el valor
inicial de las cuentas desde las 6 a 799999 o 8.

Digitos 1er. Nivel: corte de agrupacion de las cuentas , leer por el
corte las cuentas de mayores para capturar la descripcion de la
cuenta, puede no cubrirse.

Digitos 2do. Nivel: corte de mayor numero de digitos que el anterior
corte., puede no cubrirse.

Centro de Coste: si tenemos activado la contabilidad de centros de
coste, podemos obtener el informe por los valores asignados en los
apuntes a los diferentes centros de coste.

Tipo de Datos: indicar el acumulado por el cual queremos el informe,
puede ser debe, haber o saldo.

Ejercicio a comparar: se indica si se quiere un informe comparativo
con otro ejercicio, dando la anualidad del ejercicio o también se
puede poner cero para no ser comparativo.

Presentacion Informe: solamente si es comparativo, podemos
determinar si es en porcentajes o valores absolutos.

Por Referencia: en este caso se obtiene el informe en base a los
apuntes asignados a las referencias definidas.

COMPARATIVO GASTOS/VENTAS.

Este informe nos permite obtener el saldo de las cuentas del grupo 6
en un periodo de tiempo y que representa su valor con respecto al
valor total de las cuentas del grupo 7 en el mismo periodo de tiempo.
Ademas se complementa este informe con el valor del afio anterior y
la evolucién de las cuentas entre los dos ejercicio.

Los datos son:

Afo Anterior: Saldo y %Gastos/Ventas.

Afo Actual : Saldo y %Gastos/ventas.

Evolucidon: %Var. Nos indica la variacion del %Gastos/Ventas
Diferencia. Valor absoluto de la diferencia de los saldos
de los dos ejercicios.

%Var. Indica el porcentaje que representa la diferencia
entre los dos ejercicios.
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Podemos obtener este informe por valores de Centros de Coste o por
apuntes asignados a Referencias.

PREVISIONES CUENTAS.

Esta opcidon del programa nos informa de las previsiones realizadas
con las cuentas ( grupos 6 0 7 ).

Aplica la previsidon asignada a las cuentas sobre el saldo del periodo
seleccionado en el afo anterior e indica el valor resultante de la
prevision.

CONTROL PREVISIONES.

Este informe nos permite controlar las diferencias reales entre las
previsiones realizadas sobre los valores del ejercicio anterior y los
valores reales del ejercicio actual.

Nos indica las desviaciones en valores absolutos y porcentajes.
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CONSULTA FACTURAS Y
GENERACION PAGOS FACTURAS.

En esta consulta de facturas podemos hacer busquedas por diferentes
parametros ( cuentas, situacién , tipo registro iva, etc ) y acceder a
consultar las facturas, su situacién y pagos/cobros, también podemos
generar asientos de pagos/cobros de las facturas que seleccionemos.

Con Ctrl+K nos permite en una factura modificar el total pagado,
puede ser util en facturas con un total pagado mal acumulado,
heredado en facturas traspasadas de anteriores aplicaciones

Uras Informes Contables Amartizaciones Apertura y Cierre Utlidackes Generales

<EEE
Blisqueda de Facturas

NeFactura Documen to N F.asierto - Empresa Ejercicn
© Desde esde ® Desde
210 |[EMPRESA CLEAR-CONTA B ETCE

Diario Cuenta Asiento Tipo Reg.IvA Tp Facturas

= E1g) 5o B
 BEEE =

Do

14
00000004 | 13/01/2010 |CODOOD004 4000000 | OPE
€0000000S | 14/01/2010 (CO000000S 4000001 FERNANL

Generar Pagos: | % Gen.Cobros |

Genera de forma automatica los asientos de
pago/cobro de las facturas seleccionadas, estas facturas tienen que
estar pendientes de pago y no tener efectos asociados.

La operatoria a seguir es seleccionar las facturas a pagar y pulsar el
boton (Gen. Cobros), se nos abre una ventana pidiendo datos
especificos para la generacion de los asientos:

Diario: Clave diario de asientos a generar.

Concepto: Asignar un concepto

predefinido de tipo control factura, S -
por defecto él presenta el primero de | CRSter Fagos Fackras
los predefinidos con este tipo. e
Cuenta Tesoreria: Cuenta G e
contrapartida de pago/cobro. fmmg

. . uenta Tesoreria D
AS|entO por Factura: SI este Check Se [ asiento por Factura [ Solo un apunte de banco
activa se genera un asiento por cada T [T

factura, en caso contrario se
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contabilizan todas las facturas en el mismo asiento pero con apuntes
independientes por factura.

Solo un apunte por banco: Si no se marca asiento por factura genera
un solo apunte de contrapartida por todos los apuntes de los
pagos/cobros de las facturas marcadas.

CONSULTA EFECTOS, AGRUPACION Y
GENERACION PAGOS EFECTOS.

Esta consulta de la cartera de efectos a pagar/cobrar nos permite tres
funciones:

s Gestion Apuntes Balances Facturas Informes Contables Amortizaciones Apertura y Cienre Utiiclaces Generales

3 <ElE&EN
admin Busqueda de Efectos
M DFEfecto H.F Efect Tioo F.Pago Empresa Ejercicio
0y/o1/2010 Pagar v v|[A10|[EmPRESA CLEAR-CONTA &) v
i Pagare Cta Pago cuenta
BE) B
Situacidn Agtupadas Gupo Remesardos

@ pdtes. O CobfPag. O Todos | @ Todss OGS ONo | OTodss OS ®MNo | @ Todos OS O Mo

HOERE"E 5 Agrupar £ Gen,Cobros suscar .
Tipa| FEfects | No | NoFacturs | FFactura [ Importe | CtaEfect Nabrs Cta,Efecto F.Cobro| Cta Paga[ P/c| Agr... [F....[Gr... | Tot Cobrado |Remesado
3 CO00DO003| 13/01/2010| 773,33/ 4000001 ADEZ 10SE -
7; EAGDDD0 676,67 |4000000 5720000
4 CO00D000+| 13/01/2010| 240,00/ 4000000 R
4 00000003 13/01/2010| 73,3 ERNADEZ JOSE
2 CO00D0002] 11/01/2010 | 780,00]400000) PEN L S7zo000 | 0 | O g O
P |osjos/2010 | 2[121201 |07j01/2010] _38657/4000000 _|OPEN-SOFT 5L O 0 &
P__|12/0/2010 1(C000000CA 13/01/2010 | 200,00/4000000 _|OPEN-SOFT SL_ (i -
[12jn2f2010 1 |CO0000003]13/01/2010| 773,34 4000001 |FERNANDEZ FERNADEZ J05E OO O ]

Acceder a los efectos para su consulta ( ver pagos realizados o
remesas ) y poder modificar algunos valores de los mismos como
pueden ser:

Forma de Pago.

Vencimiento.

Cuenta asociada de tesoreria.

Observaciones.

Y con (CTRL.+K) Remesado / Remesa Enviada.

[ L8 Agrupar ]

Agrupar:
Agrupacion de efectos, posibilidad de generar un efecto
que sea la suma de varios de una misma cuenta, nos abre una
pantalla con el nuevo efecto en el cual toma por defecto los datos del
ultimo efecto a agrupar, estos efectos agrupados pueden ser
remesados o enlazados en un cobro/pago, generando cobros/pagos
en todos los efectos agrupados y las facturas origen de los efectos.
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La operatoria a seguir es seleccionar los efectos a

agrupar y pulsar el botén (Agrupar),
se nos abre una pantalla con el nuevo Erectos
efecto agrupado y detalle de los o o oo me oo o oo

SddocCuenta  Saldn i Pagaré

efectos que lo componen. ' ag)

Factira Cuenta Efecto Agupado
[EAGODDO000L 4000000 PROYEEDORES ()

El dato Factura es un contador que
llevamos para los efectos agrupados, == trores s i R
es un contador por ejercicio. -

&y E B ®
. Factura | to | FechaCobra | Importe | Tipo | Observaciones [ Pagjcob. | Tot.Cobrado
. 121201 | 3 O7jodfe010 | I 386,67 P | I (] I 0,00/
€ |eé pueden modiricar Ios datos. R == = 10
| I [ [ 77334 | I I 0,00/

Forma de pago -
Vencimiento.

Cuenta Tesoreria.

Num. Pagaré.

Observaciones.

También tenemos la posibilidad de AfRadir o Quitar efectos al efecto
agrupado, siempre y cuando no se encuentre ya Remesado Enviado o
Pagado/Cobrado.

Generar Pagos: | % Gen.Cobros |
Genera de forma automatica los asientos de
pago/cobro de los efectos seleccionados, estos efectos no pueden
estar en ningun grupo, ni estar cobrados, ni remesados.
La operatoria a seguir es seleccionar los efectos a cobrar
y pulsar el botén (Gen. Cobros), se nos abre una ventana pidiendo
datos especificos para la generacién de los asientos:

Diario: Clave diario de asientos a generar.

Concepto: Asignar un concepto predefinido de tipo control factura,
por defecto él presenta el

primero de los predefinidos e -
con este tl po Generar Pagos Efectos
Empresa v Ejercicio

C uenta Tesore rl’a : CU enta .AE].FQWES?EMPRESA CLEAR-CONTA \| @ :Djiromo v
contrapartida de pago/cobro, .
esta cuenta se aplica siempre, | == S ¢ ST
si se marca el check (Aplicar P [0 acoracie

. e Cuenta Tesoreria
siempre cuenta tesoreria) ; I 2o
CO m 0 CO n t r'a pa rtl d a e n Ca d a [] Aplicar siempre Cuenta Tesoreria [] &siento por Efecto [[] Sola un apunte de banco
pa g O/CO b ro . l Aceptar H Cancelar ]

Si por el contrario no se marca, solamente se aplica como
contrapartida en los efectos que no tienen asignada cuenta de
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tesoreria, en los efectos que si tienen asignada una cuenta se utiliza
la asighada.

Asiento por Efecto: Si este check se activa se genera un asiento por
cada efecto, en caso contrario se contabilizan todos los efectos en el
mismo asiento pero con apuntes independientes por efecto.

Solo un apunte por banco: Si ho se marca asiento por efecto genera
un solo apunte de contrapartida por todos los apuntes de los
pagos/cobros de los efectos marcados.

REMESAS.

Programa que nos permite gestionar la creacidn de remesas,
generacion de ficheros para las entidades bancarias y posibilidad de
generacidon de cobros automaticos de las remesas.

clearConta. LEX]
Datos Generales Gestidn Apuntes Balances Facturas Informes Contables Arnortizaciones Apertura y Cierre Utilidades Generales  Informes
4@ 9@
1 e )i <21
adrmin BUsqueda de Remesas
Remesa @ Desde [Erviada Cobrada Empresa Ejercicio
Omul | @Tods OS OmNo || ®Todss O Ono |[ALD [[EMPRESA CLEAR-CONTA 8 R ETE
FRemesa Cuenta Bancaria Baco  Sucwsd DO Cuenta Sufic  Clave LNE.
1L Ee
e BEVE —

| Tio | Remess | FRemess | Codigs | Banco | Nombre | Sucwsd | DC | Cuenta | Sufio | Erviada | Cobrada | TRemesa | FCobra |+
~

Podemos localizar las remesas realizadas o generar una nueva, con lo
cual se nos abrira la siguiente pantalla para confeccionar la remesa.

Heeh : o |[[«]x]
Remesas

Ermpresa Ejercicio  T.Remesa  Remesa FRemesa  Fecha Pago Erviada Pagada

A0 EMPRESA CLEAR-CONTA @) 2010 Pagar 4/ |12/01/2010

Cuenta Bancaria Banco Sucursal DC Cuenta Clave IN.E. Sufiin Cta Tesoreria Imp.Efecto

1 |BANCO POPULAR ® o097 | [oo4 | len | jooopoooooo i |00z | |5720000 il 386,67 |
D 3 4 b L] %) [ ® GenPagos | [ &0 Generar | [ Carta/Pagaré] [ Pagaré Cont. |

Factura ‘ N ‘ Wendimienta | Forma Pago ‘ Cuenta | Mombre | Imp.Remesada J Mim.Pagare ‘ Agrupado ‘ Banco ‘ Sucursal ‘ bc | Cuenta ‘
121201 | 2| 08/03/2010 [P |4000000  |open-soft s\I 386, 57} | O |2080 |0oo0 10 |ooooooa...| - |

[ [ | [ | 386,67 [ [ [ [ | |

Si es un alta nueva nos asigna un numero automatico y la fecha del
dia (puede ser modificada), y rellenamos los siguientes datos:
Tipo remesa: Pagar o Cobrar.
Cuenta bancaria: seleccionar una cuenta bancaria.
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Guardar remesa: presenta los datos de la cuenta bancaria
elegida, el importe total remesa y la cabecera con los botones para
gestionar la remesa.

w2k Afadiv ;
Este boton
nos permite afiadir los efectos a |7 mm ™ T T —
la remesa, cuando lo pulsamos o -
se nos abre una pantalla para I
seleccionar los efectos posibles  |= o = e doe e ane Limmasse s Lo e L

a adjuntar en la remesa. Los
efectos visualizados con la
busqueda tienen que ser
seleccionados y después
pulsamos (Seleccionar) y estos
efectos son enviados a la remesa.

@ seleccionar

00 Este boton permite eliminar cualquier efecto

anteriormente asignado a una remesa.

El boton (Modificar) permite dos opciones:
Modificar Fecha Efectos: permite modificar la

fecha del vencimiento (fecha efecto) de todos los
efectos de la remesa.

Modificar F. Pago Efectos: permite modificar la
forma de pago de los efectos de la remesa.

[ Modificar Fecha Efectos ]
[Modiﬁcar F.Pago Efeu:tos]

Escoia un cuaderno
. , C} Cuaderno 19 (Recibos)

Por medlo de eSte bOton & Cuaderno 58 (Anticipos de crédita)
generamos el fichero para el banco y un listado O Cedema 68 (Pages Damichacas)
como reporte del fichero. Se pueden generar ‘:’CZMEM‘EB))
varios formatos de ficheros o cuadernos O Curomo 34 (Pagarss)
ba nca rlos . O Cuaderno 24 (Pagos Certificados)
Una vez generada la remesa se marca como S

enviada y en este momento | moves |

- < ya no puede ser Futa o e il aad

Generar Cobros e il
modificada. — ]
AElr;DrESBEMPRESACLEAR:CONTA ® zEOJiroUm v Si por alguna Causa |Remesa_1.tat | O Afiade Banco
quisieramos desmarcarla N =
Diarig F.Asiento . Ceptar ancelar
e — A T como enviada podemos con
[coB (2@ [remesa: 1. Fecha 9f1/2010 Ctrl + K.

[ omwm [ coww ]
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[ &5 Gen.Cobros | Egte otro botén, solamente activado cuando la remesa
esta enviada, nos permite generar el asiento contable de la remesa,
marcando la remesa como cobrada. De igual forma que con enviada
se puede desmarcar con Ctrl+K, tener en cuenta que se debe anular
el asiento generado de la remesa.

8 Cia/Pagyt) Este botdn nos permite confeccionar cartas predefinidas
personalizadas por cliente para el envio de pagares de pago de
facturas , esta carta puede ser simplemente una carta para adjuntar
a pagares impresos en papel continuo de banco o cartas pagare con
el mismo incluido en la misma carta, también permite asignar el
contador de los pagares que confeccionamos para numerar los
efectos que los generan. Una vez generada la remesa se marca como
enviada y en este momento ya no puede ser modificada.

[ Pagaré Cont: | pote otro botén nos permite confeccionar los pagares
en papel continuo facilitado por el banco, también permite asignar el
contador de los pagares que confeccionamos para numerar los
efectos que los generan. Una vez generada la remesa se marca como
enviada y en este momento ya no puede ser modificada.

CONTROL DE FACTURAS.

Esta opcidn nos permite generar listados para control de las facturas
contabilizadas, ya sean de gastos o ingresos, de los datos que el
programa nos pide destacamos los siguientes:

Ejercicio: Se indica el periodo del cual queremos listar facturas.

Desde/Hasta Clave Cuenta: Mediante estos parametros se pueden
seleccionar facturas de gastos o ingresos, se pueden dar grupos,
ejemplo 40 a 4099999, 430 a 43099999, etc.

Nif. Facturas: podemos mediante este parametro localizar todas las

facturas contabilizadas a una entidad, aunque esta entidad no tenga
cuenta propia, o localizar todas sus facturas independientemente del
tipo de facturas que sean por su tipo de registro de iva.

Tipo Listado: existen dos opciones posibles:
1:Relacion de Facturas, listado de todas las factura encontradas.
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2:Detalle de Facturas, Listado de las facturas y detalle de sus
movimientos contabilizacién y cobros/pagos.

Situacion Facturas: Podemos seleccionar la situacion de las facturas a
listar (Todas, Pdtes.,Pagadas)

Tipo Registro Iva: Se puede seleccionar las facturas asignadas a un
determinado tipo de registro de iva.

CONTROL DE EFECTOS.

Con la cartera de efectos existentes podemos generar estos informes
gue aqui detallamos, los datos mas importantes solicitados por el
programa son los siguientes:

Tipo de Efectos: Indicaremos si son efectos a pagar o a cobrar.

Tipo Clasificacidén: se puede indicar el orden por el que nos interesa

obtener la relacion de efectos, puede ser por Vencimiento,
Cliente/Proveedor y Banco (cuenta de tesoreria asignada para su

pago).

Desde/Hasta Vencimiento: Periodo de control de la cartera de
efectos.

Desde/Hasta Cuenta: Indicamos las cuentas de las cuales queremos
controlar su cartera.

Totales Mes: Indicamos si queremos que totales por mes.
Totales Dia: Al igual que Mes, podemos hacer totales por dia.

Situacion Efectos: Esta opcidn nos permite listar los efectos por su
situacién Pendientes, Pagados/Cobrados o Todos.

En Grupo: Esta opcién nos permite listar o no los efectos que forman
parte de los efectos agrupados.

REGISTRO DE IVA.

Este programa nos permite obtener los registros de I.V.A. de las
facturas contabilizadas, los datos necesarios para su generacion son
los siguientes:
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Tipo Registro: Indicaremos el registro de iva que se quiere obtener,
pudiendo obtener listados que acumulen varios tipos de registro, por
ejemplo:

*Iva soportado + Inv. Sujetos Pasivo + Bienes Inversion.

*Total Soportado todo tipo de compras.

*Total repercutido que incluye autorepercutido compras
intracomunitarias + inversion sujeto pasivo y compras
extracomunitarias.

Clasificacion: Orden de las facturas por fecha o por documento.

Desde/Hasta Fecha Asiento: Fechas que determinan el periodo del
registro del iva.

N.Doc.Real.: Podemos indicar si queremos el numero de documento
real o uno correlativo generado para el registro.

Detalle: Esta opcidén nos permite poder ver solo los totales del
registro del iva sin tener que listar todo el registro completo.

N. Pagina: Indicamos el numero de la primera pagina del registro, si
el numero de pagina es mayor que (1) después nos pedira los
acumulados del los Tipos de Iva, para arrastrar acumulados.

ler.Documento: Si elegimos documento real NO, asignamos el
primer numero de documento para la numeracién.

Ac.Regis.IVA.: Si hemos dado una pagina mayor que (1) podemos
introducir los importes acumulados de los iva, totales de la pagina
anterior.

RELACION CON TERCEROS.

Esta opcidn del programa nos permite generar los listados de la
declaracion con terceros (347) y la generacién del fichero que puede
ser importado por el programa del 347 de hacienda.

La relacién de empresas puede ser por orden de nif o por nombre.

Listar acumulados, se pueden elegir las siguientes opciones:
Relacién con Terceros cualquier acumulado de operaciones.
Acumulados Compras ( compras + compras no contab.).
Acumulados Ventas (ventas + ventas no contab.).
Acumulados Mediacién Pagos.

Acumulados Compras Especiales.
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Acumulados Sub.Admin.Publicas.

Importe, por el cual podemos controlar las empresas a declarar, el
valor de las compras es la suma de las compras mas las compras no
contables y en ventas es la suma de las ventas mas las ventas no
contables.

Declaran 347, variable que controla las entidades que tienen
marcado si se declaran o no en el 347.

Imprimir Circular, opcidon para generar una circular a todas las
empresas que cumplan la condicién de algln acumulado mayor que
importe.

Fecha Emision, fecha cabecera circular.

Generar Fichero, pide el nombre del fichero con los datos de las

entidades que van a ser declaradas para la confeccién del 347, este
fichero puede ser importado por el programa del 347 de hacienda.

MODELO 303.

Calculo de la declaracion del iva modelo 303, la declaracion puede
ser mensual o trimestral.

Compensar/Devolver: unicamente para marcar en el impreso si es
negativa la declaracidon como se va a tratar.

Generar o Acumular: en generar calcula las bases por el importe del
iva recaudado ( solamente las ventas ). En acumular se calculan las
bases y los ivas por los tipos de registros de ivas.

Se presenta un impreso con el iva calculado ( no vale para
presentar).

Generar Asiento Iva.: se genera el asiento del iva saldando las
cuentas por el saldo real del periodo a declarar.

MODELO 349.

Generacion fichero modelo 349 para ser importado en la aplicacion de
hacienda Informativas Modelo 349.
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La declaracion puede ser mensual o trimestral.

Incluir Abonos, nos solicita que indiquemos como queremos tratar los
abonos, si se incluyen los abonos,
son acumulados en el importe total
de operaciones del declarado, si se ik
excluyen los abonos, han de ser e
introducidos manualmente en el
programa de ayuda de hacienda
como rectificaciones.

MODELO 340.

Generacion fichero modelo 340 para ser importado en la aplicacion de
hacienda Modelo 340 (programa con formulario).
Podemos generar los listados de los registros que integran la
declaracion del 340, como son:

Facturas Expedidas, Facturas Recibidas y Bienes Inversién
(solamente se genera en el mes 12 del ano).

La opcion Generacion 340 nos permite crear el fichero que podemos
importar en el programa de
ayuda de hacienda y tambien

Baances Facturas

stén Apuntes Informes Contables Amortizaciones Aperturay Clere Utlidades Genersiss Informes

nos presenta los listados de los o
registros incluidos en el ficheros __ . .. . =
generado. D

MODELO 390.

Simulacidén impreso modelo 390 ( Resumen anual del IVA ).
Nos presenta una simulacién del impreso 390, teniendo como base
los registros del iva y las liquidaciones efectuadas durante el periodo.
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CENTROS DE NEGOCIO.

Creacion de los posibles centros de negocio de la empresa, para
asignar los bienes amortizables segun se procedencia (no es
necesario).

BIENES AMORTIZABLES.

Busqueda de los bienes amortizables y acceso al mantenimiento o
creacion de las fichas de los bienes a amortizar.

Podemos mediante los variables de blusqueda consultar los bienes
pendientes de amortizar, de baja o ya amortizadas.

También es posible hacer busquedas por la fecha adquisicidén o fechas
de baja.

Datos Generales Gestién dpuntes Balances Facturas Informes Contables Amortizaciones Apertura y Ciere Utlidackss Generales  Informes
4F 40
He @ ;x;l| E@DEH
admin Blsqueda de Amortizaciohes
Ben Amort. Descripcién Empresa
T 510 |[EMPRESA CLEAR-CONTA
La p an ta | | a p ara D.F Adeuis H.F. Adauis D/F Baia HF.Baja SR e
. . ol ] 1 71/ 0Os ONo ®Todss | OS ONo @ Todas
mantenimiento del
. . e3EEwE Surcar .
b I e n CO n Sta V a rl a S F.Adquis [ FBais [ ien Amot, | Descripein TC Amort. Valor Adquis. Amark.Acum Impventa  |[+]
~
Zonas.
Tipo de Bien.

Tipo Inmovilizado.
Centro de Negocio.

Fechas.
Fecha Adquisicion: fecha de compra del bien.
F.UIt. Amortizacion: fecha ultima amortizacion realizada.
Fecha Baja: fecha de baja del bien (venta).

Importes.
%Amort.Anual: porcentaje asignado para la amortizacién anual.
Valor Adquisicion: valor de
compra del bien. e

Amort.Acumulada: suma de
las amortizaciones realizadas.

Imp.Ult.Amortizacion:
importe de la ultima
amortizacion.

Importe de Venta: valor de
la venta si causa baja por venta.

aaaaaaaaaaa
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Cuentas.
Activo: cuenta (activo o proveedor , cuenta contabilizacion
compra.
Acumulado: cuenta amortizacion acumulada (grupo 28x), donde
se abonan las cuotas amortizadas (dotaciones anuales) .
Gastos: cuenta dotacién amortizacién acumulada (grupo 68x),
se cargan las cuotas amortizadas.

En las pestafas de informacién podemos consultar:
Reg.Amortizaciones: amortizaciones realizadas, se nos indica la
fecha de la amortizacién, el periodo amortizado, la cuota amortizada
y el importe de la amortizacion acumulada con esta ultima cuota.
Reg.Revalorizaciones: registro de revalorizaciones del bien
realizadas.
Asientos: relaciona los asientos que estan asociados a las
amortizaciones realizadas. | =

QEEBEREE e
o

sen ‘ o | cpto 1er Apurte Totbsbe | Totwaer [
L ey | 1] 1l 2lor ACONGOPOI0 | #00r 4027l
31/01/20: ACION ENERO 2010 | 295,89| 295,89|

I 756,16 756,16]

1
10| i
T T

Los campos Fecha Ultima Amortizacién, amortizacion acumulada e
importe ultima amortizacion se actualizan automaticamente con la
generacion de las amortizaciones.

Los campos de las cuentas, la fecha ultima amortizacién, la
amortizacion acumulada y el importe Ultima amortizacién son
alterables pulsando CTRL+K.

REGISTRO AMORTIZACIONES.

Consulta de las amortizaciones realizadas, en esta busqueda
podemos acotar entre las fechas de amortizacién, los bienes
amortizables o también por la EEE—————————————
situaciéon de los bienes ( de “Clogy

admin Blsqueda de Registros de Amortizaciones

baja, activos o todos ). T -

ﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁ
aaaaaa

T616
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GENERACION AMORTIZACIONES.

Esta opcidn del programa genera las amortizaciones y genera los
correspondientes asientos contables.
Los datos que debemos introducir son:
Diario: cddigo del diario en el que se generan los asientos.
Concepto: podemos asignar un concepto predefinido.
Texto concepto: podemos meter un concepto libre si no asignamos
un concepto predefinido. ,
Hasta Fecha Amortizacién: Fija el
limite del periodo a amortizar, el
inicio del periodo Serra la fecha de

Generacién Apuntes Amortizacinones

Empresa A10 1 EMPRESA CLEAR-CONTA [:]

adquisicion si es la primera v -
amortizacion o la fecha de la ultima B
amortizacion si ya tiene otras e

amortizaciones. CaRiED

Fecha Asiento: fecha con que se
generan los asientos de las
amortizaciones.

REVALORIZAR BIEN AMORTIZABLE.

Esta opcidn del programa nos permite revalorizar un bien, registrando
el movimiento de revalorizacidn y generando una amortizacién del
bien y su asiento hasta la fecha de la revalorizacion del bien.
Los datos que debemos introducir son:

Diario: cddigo del diario en el que se generan los asientos.

Concepto: podemos asignar un concepto predefinido.

Texto concepto: podemos meter un concepto libre si no asignamos
un concepto predefinido.

Importe Revalorizacidén: importe a revalorizar el bien, que se
acumula en el valor adquisicién.

Fecha Revalorizacion: fecha que
asignamos como la de revalorizacion y Revaorizar Ben Amortzabe
fecha que fija el limite del periodo a O [BrPRES s con 58
amortizar ( desde la fecha ultima —— o8
amortizacion hasta esta fecha) y calculada | ..o —
la amortizacion con el valor adquisicidon reesrssin
antes de ser revalorizado. e -

Descripcion Revalorizacién: motivo de o
la revalorizacion.

Fecha Asiento: fecha con que se genera —_———

el asiento de la amortizacion
Bien Amortizable: se tiene que seleccionar el bien a revalorizar.
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ASIENTO PERDIDAS Y GANANCIAS.

Proceso que genera el asiento de perdidas y ganancias, queda
marcado en la empresa que ya ha sido generado el asiento de pyqg.
Se tiene que asignar un diario de tipo de perdidas y ganancias.
Concepto se puede seleccionar un concepto predefinido o

simplemente cubrir la descripcidén.
Cuenta resultados, es la cuenta (129xxx)
de contrapartida del asiento , se genera
un asiento con un apunte por el saldo del
grupo 6 y otro apunte por el saldo del
grupo 7, primero se saldan las cuentas
del grupo 6 contra la cuenta de
resultados y después las cuentas del
grupo 7 contra la misma cuenta de
resultados.

Se puede anular este asiento si no esta
generado el de cierre.

ASIENTO DE CIERRE.

clearConta @
Cierre Pérdidas y Ganancias

Empresa y Eierdicio

Empresa Ejercicio
|a10 EMPRESA CLEAR-CONTA ) 2010
Datos

Diaria F.Cierre

AJ@ [zr/12/2010
Concepta Descripcion
BE)
Cuenta Resultados
l Aceptar ] [ Cancelar l

Proceso que genera el asiento de cierre, saldando todas las cuentas.
Se tiene que asignar un diario de tipo cierre.
Concepto se puede seleccionar un concepto predefinido o

simplemente cubrir la descripcidn.

Una vez que se genera este asiento en la empresa esta queda
cerrada para cualquier posible modificacion , altas o bajas de

asientos.

Se puede borrar el asiento si no esta
generado el asiento de apertura del
ejercicio siguiente, en esta caso hay
que borrar el asiento de apertura del
ejercicio siguiente para que vuelva a
estar activo este ejercicio y poder
borrar el asiento de cierre.
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Cierre Contable

Empresa y Ejercicio

Empresa

AL0 [EMPRESA CLEAR-CONTA
Datos

Diario

Concepto

(@&

Descripcidn

X
Ejercicio

9 2010

F.Cierre

)@ [z212/2010

l Aceptar

Cancalar J




ASIENTO DE APERTURA.

Proceso que genera el asiento de apertura de un ejercicio, tiene que
estar realizado el asiento de cierre del ejercicio anterior.

Una vez generado el asiento de apertura el nuevo ejercicio pasa a ser
el activo.

Si borramos el asiento apertura se
reactiva el ejercicio anterior. Apertura Automatica
Se tiene que asignar un diario de tipo | e eee
apertura. oL
Concepto se puede seleccionar un e
concepto predefinido o simplemente , 8]
cubrir la descripcion. “mer

[ ew [ coew ]
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GENERACION PREVISION
ANUALIDAD.

Proceso que actualiza las previsiones asighadas a las cuentas del
ejercicio, tiene tres posibles opciones:

Inicializar desde mayores:
captura las previsiones asignadas
en los mayores.

clearConta

Generaracion Prevision Anualidad

Borrar previsiones: borra todas e e ST 0@
Ia S p reV I S I o n e S a S | g n a d a s a I a S [ Iniciglizar Desde Mayores [ Borrar Previsiones ] Capturar Ejercicio Anterior
cuentas en el ejercicio. el et

Capturar ejercicio anterior:
captura las previsiones asignadas en las cuentas del ejercicio
anterior.

RENUMERACION DE ASIENTOS.

Proceso que nos permite renumerar los asientos asignando un nuevo
contador. Si la empresa numera asientos por diarios sera necesario
meter los contadores iniciales de cada uno de los diarios definidos.

& ;
Bl ciarconto %

Renumeracion Asientos e -
Renumeracion Asientos

Erpresa y Ejercicio
Empresa Ejercicia Empresa vy Ejerdicio

210 |[EMPRESA CLEAR-CONTA @ 2010 Empresa Ejercico
AL0 EMPRESA CLEAR-C @/ 2010
Introducit Valores Iriciales
il Introducir Yalores Iniciales
Indique Valores Tniciales
l Aceptar l [ Cancelar l | Cod. | Diario | Walor Tnicial ‘
1|GEMERAL | S|
o7 |[APERTURA | g |
v
Aceptar ] [ Cancelar
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AUMENTO DIGITOS CTAS MOVTOS.

Proceso por el cual se puede aumentar los digitos de las cuentas del
plan contable, se renumeran todos los ejercicios de la empresa desde
creacion.

Los datos que solicita son: S -
N° digitos que se quieren aumentar. fumento Digitos en s, Fovimienta
Posicién en la cual se van a Ao

introducir los digitos (ceros).

Posicidn en la cual se van a introduc Ios digitos:
Aceptar l [ Cancelar

REGENERACION CONTABLE.

Esta utilidad recalcula los acumulados M clearConta
mensuales de las cuentas y sus saldos ,
leyendo los apuntes del ejercicio a

recalcular, si hay ejercicios posteriores al | s e o @ o o
ejercicio recalculado influye en el saldo I
arrastrado (saldo origen). También se
recalcula los acumulados mensuales de
la empresa para ese ejercicio.

Regeneracion Contable

Aceptar l [ Cancelar

REGENERACION 347.
Por medio de esta utilidad

podemos recalcular los acumulados
de las facturas de ventas o

Regeneracion 347

compras por la entidad asignada T —

e n Ia CO nta bl | iza Cié n d e |a S [] 50L0 barrar los campos: Compras/Mo Canta y Wentas/Mo Conta.
fa Ctu ras. Puede ser recCa |Cu |ad0 por [ 50LO recalcular Acurnalados Canta,

ejel"CiCIOS independientes- l Aceptar H Cancelar ]

El recalculo es total si no se marca ninguno de los checks habilitados,
recalcula los campos contables y borra los campos Compras/Ventas
(no conta).

Si marcamos el primer check solamente borra los campos de las
entidades para Compras(no conta) y Ventas (no conta), campos
importados desde otras aplicaciones ( no valores contables ).

Si marcamos el segundo check recalcula los valores contables y no
altera los campos Compras/Ventas (no conta).
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REGENERA ENTIDADES EMPRESAS.

Utilidad que permite revisar y actualizar en gy
que empresas esta una entidad asignada a
alguna cuenta de movimientos o tiene

facturas contabilizadas. o Ag

I Aceptar l [ Cancelar J

Regeneracion Identidades Empresas

COPIA PLANES DE CUENTAS.

Esta utilidad nos permite copiar un plan de cuentas de un
ejercicio/empresa sobre una nueva empresa ya definida, tienen que
tener definido el plan contable con el mismo

-

numero de digitos.

. . . Traspaso de Cuentas
Nos pide el origen del plan contable a copiar |
y la empresa/ejercicio destino. o
También eS pOSibIe acotar el tramo de Empresa y Ejercicio Desting
cuentas del plan a copiar. e
Si realizamos la copia sobre una empresa -
gue ya tiene cuentas creadas, solo se Ee
crearan las que no existen , las existentes B
no se modifican. sotn [ coear |

FUSION DE EMPRESAS.

Esta utilidad de la aplicacidon nos permite obtener una empresa que es
la unidén de otras dos, con esta fusion se obtiene una empresa que
tiene las cuentas de las dos empresas e =
seleccionadas, en el caso de haber codigos de o
cuentas iguales con descripcién diferente

Fusion de Empresas

prevalece la cuenta de la primera empresa, a Al o8
parte de las cuentas lo que se traspasa sobre e
la empresa fusion son todos los asientos [

contable recalculando los acumulados £ ey Emaress
mensuales de las cuentas, no se traspasan s
registros de iva, amortizaciones, centros de
coste, etc.

Arceptar ‘ [ Cancelar I
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BORRADO HISTORICOS.

Esta opcidn del programa nos permite hacer borrados masivos de
apuntes / asientos.

Se tiene que seleccionar la empresa / ejercicio en el cual se hace el
borrado de asientos.

Si queremos el borrado entre unas fechas determinadas asignar el
periodo de los asientos a borrar en Desde/Hasta.

Asientos: esta opcidn nos permite seleccionar que tipo de asientos

queremos eliminar, pueden ser de ®
todo tipo o diferenciar entre los Borrado Histrices
asientos de facturas ( registro iva ) y -

entre los asientos normales. s

2010 v 7

Apuntes: podemos también T L —
seleccionar si anulamos los asientos
cuyo importe es igual a cero, diferente :
de cero o todos.
Cuenta: si asignamos cuenta, solo elimina apuntes de la cuenta
asignada, debemos tener en cuenta que si anulamos apuntes cuyo
importe es diferente de cero, los asientos pueden quedar

descuadrados.

)

BORRADO EMPRESA.

Mediante esta opcidon podemos borrar totalmente una empresa
definida y operativa , dando igual que O oiia X
tenga uno o varios ejercicios. N
Borrado de Empresa

Si marcamos la casilla (Borrar ultimo Ermpress

ejercicio no activo) : solamente se Empresa

borra totalmente el ultimo ejercicio [ Ae
definido y que no sea el activo, se
borran asientos, facturas y el plan
contable propio del ejercicio.

Aceptar l ’ Cancelar J

Para borrar una empresa totalmente no marcar esta casilla.
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ACTUALIZAR IDENTIDADES DESDE
FICHERO.

Nos permite por medio del fichero de identidades.txt (generado en
gestidn) poder actualizar las fichas de las identidades y dar de alta
todas las existentes en gestién y que no estén creadas en la
contabilidad, tienen preferencia los datos aportados por este fichero
sobre los existentes en la contabilidad.
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